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1 Introducao

Os principios e recomendacdes constantes deste documento destinam-se a precisar os instrumentos
normativos utilizados, definir a politica de tratamento documental que devera ser adoptada na base
cooperativa FORMEI, ilustrar a sua aplicagdo com um conjunto de exemplos orientadores e
esclarecer algumas especificidades de natureza técnica decorrentes do sistema de gestdo em uso —
HORIZON versao 7.0.

Da primeira edicdo em Outubro de 2002 até a presente edigdo, este documento foi objecto de
alteracdes decorrentes da actualizacdo das normas de tratamento bibliografico, onde se destaca a
ISBD(CR), actualmente disponivel na IFLANET. Procedeu-se, também, a estabilizagdo da
Classificagio CRC, ao nivel dos dominios do conhecimento que pretende espelhar e,
consequentemente, da sua estrutura formal e também ao nivel da sua apresentacdo na pesquisa e
ainda no que concerne as caracteristicas dos seus registos de autoridade. Um outro conjunto de
alteracdes relaciona-se com o sistema Horizon e com as defini¢des e parametrizagdes que t€m
possibilitado novas praticas no tratamento da informacado, salientando-se a parametrizagdo de
grande parte dos campos previstos para o bloco das ligagdes entre registos. Um ultimo tipo de
alteracOes respeita a revisdes do texto visando precisar definicdes, escolher exemplos mais
ilustrativos, incluir aspectos omissos, etc.

Esta versdo apresenta, em relagdo as anteriores, algumas alteragdes, sobretudo na organizagdo ¢ na
apresentacdo dos exemplos que agora mantém o aspecto que tém no méodulo de catalogagdo da base
de dados Horizon. Juntam-se, também como anexos, alguns instrumentos aos quais o0s
catalogadores recorrem frequentemente, como sejam as listagens de cddigos de paises, de linguas,
de fungoes, de abreviaturas normalizadas e ainda o formato abreviado da estrutura UNIMARC.

Nao se trata de um documento acabado, antes um elemento para apreciacdo, discussdo e alteracdo,
pelos CRC que contribuem com os seus registos bibliograficos, on line, ou por migracdo, para a
base FORMEI e devera ser revisto sempre que sejam aconselhaveis modificagdes no tratamento
documental que alterem o que nele esta definido (por supressdo, acrescentamento ou modificagdo).
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2 Principios para a descri¢ao bibliografica

Os principios descritos neste capitulo sdo de orientagdo geral, devendo ser complementados com as
indicagdes especificas relativas a descri¢do, ao tratamento de conteudo e ainda as decorrentes do
formato Unimarc e da aplica¢do informatica em uso (Horizon, versdo 7.0).

2.1 Instrumentos normativos

Os instrumentos normativos utilizados para o estabelecimento dos principios constantes deste
documento no que se refere ao tratamento documental, cuja referéncias completas se encontram na
sec¢ao Bibliografia Recomendada, sdo:

1) Para a descrigdo bibliografica

a) Regras Portuguesas de Catalogacdo (RPC)
b) A norma ISBD (International Standard Bibliographical Description) correspondente ao tipo
de documento em andlise

2) No estabelecimento de cabegalhos de autor

a) Regras Portuguesas de Catalogacao

3) No estabelecimento de cabegalhos de assunto

a) Linguagem das Questdes Sociais (LQS), ou outra que se apresente mais adequada aos
fundos documentais a tratar

4) Na classificagdo dos documentos

a) Classificagao Decimal Universal (CDU)
b) Classificagdo CRC (facultativo)

5) Na definicdo da estrutura computacional da informacao bibliografica

a) UNIMARC bibliografico — para os registos bibliograficos, na versdo em lingua portuguesa
ou na versao original

b) UNIMARC autoridades — para os registos de autoridade, na versao portuguesa ou nas
edi¢cdes originais actualizadas.

6) Na utilizagdo de abreviaturas: a Norma Portuguesa NP 3680 (1989).

Nota: Para além dos instrumentos normativos gerais referidos existem directrizes e guidelines
especificas, informagdes técnicas ou outros documentos orientadores que estdo referenciados na
Bibliografia recomendada.



2.2 Nivel de descri¢cao bibliografica
O nivel de descri¢cdo recomendado ¢ o segundo nivel, ou nivel intermédio.

De um modo geral a descri¢do € composta pelos seguintes elementos:

Titulo proprio [Designacdo genérica de material] : complemento
de titulo = Titulo paralelo / Primeira men¢do de
responsabilidade ; segunda e outras mengdes de
responsabilidade — Mencédo da edi¢do. — Local de edig¢do : nome
do editor, data de edi¢do. — Numero de paginas ou de unidades
materiais : mencdo da ilustracdo ; formato + indicacdo do
material acompanhante. — (Titulo da colec¢cdo = Titulo paralelo
da colecgao : outro titulo da colec¢do. Nome de uma parte ou
sec¢ao ; Numeragao na colecgao)

Notas

Numero internacional normalizado (Qualificador)

Nao sendo esta uma descri¢do completa, no capitulo seguinte serdo indicados, para cada uma das
zonas ISBD, os tipos de elementos de descri¢cdo a incluir, no sentido de aprofundar esta descricao,
onde tal se justificar.

Este nivel de descri¢ao corresponde ao minimo (e suficiente) para cooperacdo na base bibliografica
Formei, ndo havendo inconveniente em que, de acordo com necessidades especificas dos CRC, a
descricdo bibliografica seja mais completa (tanto em registos novos como pela adicdo de mais
informagdo em registos ja existentes).

2.3 Descricao bibliografica

Tendo em consideragao as orientagdes da ISBD (M) a descricao bibliografica organiza-se nas zonas
abaixo indicadas, onde se indicam os elementos minimos que devem constituir os registos da base
FORMEI:

23.1 Zonal
A zona 1 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Titulo proprio

Designacao genérica de material (para material ndo livro)
Complementos de titulo

Titulos paralelos

Primeira mengao de responsabilidade

Segundas mengdes de responsabilidade

A todas as mengdes de responsabilidade constantes da descri¢do bibliografica deve corresponder
a respectiva autoridade. Para a constitui¢do dos registos de autoridade veja-se o ponto 5.8
Registos de autoridade.

2.3.2 Zona2

A zona 2 ¢ constituida pelos seguintes elementos:



Mengao de edigdo (excepto no caso de se tratar da primeira edi¢do).

Devem ainda indicar-se as outras mengdes de edicdo que sejam necessarias para efeito da sua
distingdo em relagdo a outras edicdes da mesma obra. (por ex.: ed. revistas, aumentadas, etc.)

Nao € necessaria a mengao paralela de edigdo.
233 Zona3
A zona 3 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Publicagoes periodicas:
Meng¢ao do niimero e/ou o seu equivalente

Documentos electronicos:
Designac¢ao do tipo de recurso electronico

2.3.4 Zona4
A zona 4 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Primeiro local de edigao
Nome do primeiro editor
Data de publicagao

Quando o nome do editor estd indicado por meio de iniciais ou acronimo deve preferir-se o
extenso (sempre que conste na fonte de informacao prescrita), salvo se este extenso ja existir
noutra zona do registo bibliografico.

A data de publicagdo deve corresponder a data de edicdo.
Na sua auséncia deve ser indicada a primeira existente entre as seguintes:

e Data de copyright,
e Data de deposito legal,
e Data de impressdo.

Estas mencionam-se sempre precedidas da respectiva abreviatura: cop., D.L. ou imp.
Na auséncia de qualquer uma destas datas, dever-se-a estabelecer uma data aproximada, que sera
indicada entre parénteses rectos e com ponto de interrogacao.

Considerando que uma nova edigdo da origem a um novo registo bibliografico, ¢ que a
respectiva data é um elemento fundamental na determinacdo desta decisdo, ¢ da maior
importancia que seja respeitada esta norma para que se verifique uma uniformidade de critérios e
se evite a duplicagdo de registos.

Nota: quando o exemplar que se descreve ¢ uma reimpressdo este s6 dara lugar a novo registo
bibliografico se tiver uma data de edicdo ou de copyright diferente.

2.3.5 Zonas
A zona 5 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Designagdo especifica de material e sua extensao
Outros pormenores fisicos (em material ndo livro)
Dimensdes (em material ndo livro)

Indicagdo do material acompanhante



No caso de monografias em varios volumes, deve indicar-se nesta zona o numero de volumes.
Caso seja feita uma descricdo de segundo nivel, ¢ nesta que se devera incluir a respectiva
paginagdo. No caso de ndo existir a descrig¢do de segundo nivel, a paginagdo serd incluida a
seguir ao n°. de volumes.

A descricdo a dois ou mais niveis ¢ uma opg¢do a considerar em todos os casos em que deva
coexistir a descri¢do de partes (volumes, artigos, etc.) com a de um todo unitario, tal como nos
casos de titulos de uma colecgdo, volumes de uma monografia, artigos ou capitulos de
monografias ou seriados.

Se as monografias em mais do que um volume nao apresentarem, em cada volume, titulos
proprios dependentes do titulo da publicagdo principal ou outros elementos de descricao
necessaria, ndo tem lugar a descri¢cdo de segundo nivel.

Sempre que for conveniente a recuperagdo por assunto de um determinado volume (parte),
capitulo de monografia ou artigo de seriado (partes analiticas), a descricdo de segundo nivel
realiza-se através da criagdo de um registo bibliografico proprio para a parte componente em
causa. Devera sempre estabelecer-se a ligacdo entre o registo do todo e o da parte componente

2.3.6 Zona6
A zona 6 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Titulo da colecgao

Titulo paralelo da coleccao
Outro titulo da colecgdo
Nome de uma parte ou sec¢ao
Numeracao na coleccao

2.3.7 Zona7

Nesta zona sdo colocadas as notas obrigatérias determinadas pelos documentos normativos.
Devem, também, fazer-se as notas indispensaveis para a compreensdo ou melhor utilizagdo do
documento por parte do publico a que se destina, nomeadamente, as relativas a:

a) informagdo descritiva relativa ao fasciculo que serviu de base a descricdo de um seriado, ou a
fonte de informagao utilizada na descri¢ao, quando diferente da prescrita;

b) para os periddicos, a indicacdo da periodicidade é obrigatoria. Quando essa indicacdo ndo
existe deve considerar-se uma publicacao irregular.

¢) titulos e/ou mengoes de responsabilidade, no ambito do previsto pelas RPC;

d) edigdes em mais que uma lingua, quando a(s) linguas) do(s) titulo(s) ndo corresponde(m) as
linguas do documento

e) descrigao fisica, por ex.:

a. Em dossier

b. Em caixa

c. Verso das folhas em branco
d. Publicacdo em folhas moveis

f) contetdo, a utilizar para:

1) descrigdo de segundo nivel — nos casos em que ndo se justifica a criagdo de registos
proprios para as partes componentes (ver 2.3.5 Zona 5);



2) descricdo do conteido do material acompanhante, quando importante para os
utilizadores;

3) aspectos do conteudo ndo recuperaveis através da indexagdo e cuja recuperacao seja
pertinente;

g) dissertacao ou tese;

h) sumario ou resumo;

i) potenciais utilizadores (ver exemplo em 7. Documento destinados a um publico especifico);

j) tipo de ficheiro de computador, obrigatéria;

k) pormenores técnicos (ficheiros de computador), obrigatéria.

2.3.8 Zona8

A zona 8 ¢ constituida pelos seguintes elementos:

Numero internacional normalizado (ISBN, ISSN)
Qualificador do ISBN (por ex. brochado, encadernado, obra compl.)

A modalidade de aquisicdo e o prego tém lugar apenas nos registos de exemplar.

3 Registo de entradas de autoridade

Os pontos de acesso nos indices sdo gerados a partir da informagdo constante nos registos
bibliograficos e de autoridade.

Os pontos de acesso que precisam de controlo terminologico sdo os titulos uniformes,
nomeadamente os formais como “Leis, decretos, etc.” e todos os autores, sejam eles pessoas,
institui¢oes ou colectividades eventuais.

O indice de autores ¢ constituido pelos dados constantes nos cabecalhos dos registos de autoridade
de pessoa e de colectividade, bem como pelas entradas dos registos de remissivas, que sdo também
objecto de registo proprio, mas de formato invalido, criado automaticamente pelo sistema.

Controlar autoridades significa:

1.
2.

3.1

Construir o cabegalho autorizado, de acordo com os normativos.

Elaborar todas as remissivas convenientes, ou seja, fazer pontos de acesso para todas as
variantes pelas quais os utilizadores possam eventualmente fazer pesquisa.

Esclarecer, em notas, qualquer divida que possa ocorrer da informagdo relativa a
autoridade.

Identificar a fonte ou fontes de informac¢do dos dados que conduziram ao estabelecimento do
cabecalho uniforme, das remissivas necessarias e das notas.

Descricdo das entradas de autoridade

De um modo geral, a descricdo das entidades que constituem o objecto da entrada de autoridade
(pessoas, colectividades, titulos uniformes) ¢ composta pelos seguintes elementos:



Cabegalho de autoridade

Notas informativas

Pistas de referéncia «Ver»

Pistas de referéncia «Ver também»

Notas do catalogador

Nome da agéncia catalografica ; regras de catalogagdo

Nesta descri¢do consideram-se apenas os elementos minimos que devem conter estes registos,
essenciais para a cooperacdo na base bibliografica FORMEI, nada obstando a que seja aprofundada
de acordo com as necessidades dos CRC.

3.2 Constitucio de registos
A investigagdo conducente a identificacdo e descricdo de uma entidade deve ser a suficiente para:
1. Determinar a sua entrada uniforme e tdo completa quanto possivel;

2. Determinar as variantes ndo autorizadas do nome da entidade e elaborar as respectivas entradas
remissivas;

3. Identificar entradas de autoridade relacionadas e estabelecer a respectiva ligagao;
4. Elaborar as notas que se considerem necessarias para clarificar os elementos incluidos no registo.
O registo bem formado inclui ainda, sempre:

1) A identificagdo da fonte de informagao dos dados

2) A identificagdo da agéncia que elaborou o registo

4 Indexacao e Classificaciao

Dadas as caracteristicas diferenciadas de cada um dos CRC e a heterogeneidade das praticas
utilizadas no tratamento documental das suas colec¢des, designadamente no que respeita a
linguagem ou linguagens documentais adoptadas para traduzir os contetidos por assuntos, a efectiva
partilha de recursos exige que, também a este nivel sejam definidos principios, critérios e regras de
cooperacao.

O acesso ao contetido faz-se pelos seguintes meios:
1) Indexacdo
2) Classificagdo CDU
3) Classificagdo especifica (designadamente a classificagdo CRC no caso do Inofor)
4) Cota

A indexagao e as classificagdes t€m lugar em campos controlados por registos de autoridade.



4.1 Indexacao
Principios gerais

A indexacdo por assuntos sera feita com o recurso a linguagens controladas e pos-coordenadas
(Thesaurus).

O processo de indexacgdo desenrola-se em cinco fases:
a) Analise do conteudo
b) Selecgado dos conceitos
¢) Tradugdo dos conceitos para linguagem documental
d) Ponderagdo
e) Validagao

a) Analise do conteudo

A analise do conteudo do documento a indexar consubstancia-se na analise das partes do
documento mais ricas em informacdo, designadamente: titulo, indice, resumo do documento e,
eventualmente, biografia do autor, introducdo, graficos, diagramas, descritores CIP, ou palavras-
chave atribuidas pelos autores. Pode-se, ainda, recorrer a recursos externos (catdlogos de outras
bibliotecas disponiveis na Internet — Biblioteca Nacional, Library of Congress, Bibliotheque
Nationale de France, British Library, etc.) sempre que a informagao obtida através daquelas partes
do documento ndo seja suficientemente esclarecedora.

b) Seleccao dos conceitos

A selec¢@o dos conceitos consiste na recolha em linguagem natural dos assuntos e conceitos que
melhor representam o conteiido do documento a indexar. E necessario escolher quais os que o
documento aborda de uma forma sélida (em fun¢do, também, dos objectivos pré-definidos pelo
documento) e que s@o susceptiveis de interessar ao cliente. Assim, caso o documento seja um
manual genérico, os conceitos especificos deverdo ser preteridos em funcdo dos termos que
representam os conceitos mais genéricos (ou entdo tratados de uma forma analitica), o mesmo
acontecendo relativamente aos conceitos que sdo desenvolvidos de uma forma colateral ou
marginal.

Sempre que aplicavel, os nomes geograficos usados como assunto e os nomes formais, de género ou
caracteristicas fisicas do documento podem e devem ser acrescentados aos assuntos comuns
(assuntos nome comum) que representam o contetido da obra.

¢) Traducio dos conceitos para a linguagem documental

Apos a seleccdo dos assuntos em linguagem natural, estes devem ser transpostos para a linguagem
controlada. No processo de transposi¢ao, os assuntos do documento deverdo ser representados por
um descritor que enuncie o conceito de forma tao especifica quanto o assunto tratado (Principio da
especificidade). Contudo, em caso de nao existir um descritor que represente o assunto do
documento na sua exactiddo, deve-se optar pelo conceito mais amplo no nivel hierarquico
imediatamente acima. Por exemplo: um documento que aborde o “sistema dual modular” sera
indexado pelo termo imediatamente mais geral que consta da linguagem documental em uso, e que
no caso da LQS ¢ “Sistema dual”.

Caso ndo seja possivel indexar o documento com recurso aos descritores existentes no thesaurus,
pode-se recorrer aos descritores candidatos. Nao se deverdo utilizar mais do que dois descritores
candidatos por registo bibliografico.

No processo de criagdo de um descritor candidato deve ser seleccionado um conceito chave que seja
representativo do assunto principal tratado pelo documento. O principio da analogia também deve
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estar presente, tanto no respeitante a termos, de algum modo equiparaveis, existentes no thesaurus
como em relagdo ao modo como documentos similares sdo indexados.

Note-se que a criacdo de descritores candidatos devera ser avaliada caso a caso e serd acompanhada
de uma politica comum de gestdo do vocabulario (a qual se encontra em definigdo). A observagdo
dos cuidados descritos na criagdo de descritores candidatos, bem como a correcta implementagao no
formato MARC, ¢ fundamental para a viabilizagao de qualquer politica de gestdo do vocabulario.

d) Ponderacio

A ponderacgdo visa aumentar a taxa de pertinéncia dos descritores seleccionados face ao documento
a indexar, ou seja, os termos retidos e traduzidos em linguagem documental deverdo ser ponderados
a fim de exprimir a sua importancia relativa face ao documento. A utilizacdo de descritores que nao
correspondam ao nivel “essencial” do documento devera ser empregue com muito cuidado e apenas
quando ¢ fundamental para a satisfacdo das necessidades especificas dos clientes.

e) Validacao

A validagdo permite assegurar que cada um dos descritores utilizados para indexar o documento nao
provoca ruido na pesgisa da base de dados. E importante, interrogar a base de dados através de cada
um dos descritores separadamente (e ajustar a ponderacdo em funcdo dos resultados obtidos) e
também através de todos os descritores em pos-coordenagdo para verificar se os resultados obtidos
se assemelham com o documento a indexar. Caso isso ndo suceda, deveremos novamente ajustar a
ponderacao.

Foi organizado um Grupo de Trabalho de Documentagdo, constituido por elementos dos CRC que
ja estdo a catalogar em rede, ou numa fase muito adiantada de ades@o, cuja primeira tarefa sera o
estudo de uma solugdo que permita introduzir uma normalizagdo no que respeita a descri¢do de
conteudo dos documentos a nivel da base FORMEI, que garanta, tanto quanto possivel, a coeréncia
desta base.

4.2 Classificacdo Decimal Universal

A classificagcdo dos documentos segundo a CDU tem por objectivo viabilizar a cooperagdo com a
Porbase — Base Nacional de Dados Bibliograficos, pelo que devera ser utilizada de acordo com os
respectivos principios para a cooperacdo previstos na Informagdo Técnica n.° 2/88 da Biblioteca
Nacional. No sistema actualmente em uso ndo se aplica o ponto 2.2 dessa Informagao Técnica, pois
a cada entrada corresponde um campo proprio sem que a repeticdo de campo implique qualquer
especificidade técnica suplementar.

4.3 Classificaciao CRC

A classificacdo CRC foi estabelecida para responder as necessidades de recuperagdo da informacgao
por classe de assunto na mediateca do CRC do Inofor.

E uma classificagdo decimal, cuja notagdo, regra geral e por semelhanga com a CDU, ¢ separada
por ponto de trés em trés algarismos. Também por regra geral, os termos correspondentes a cada
subclasse estdo ao nivel da sua especificidade, sendo o seu contexto interpretativo proporcionado
pelo da notagdo, e consequentemente, pela classe ou classes em que se integra.

A versio actual inclui, como subclasse de “Areas tematicas de formagdo™” uma parte significativa da
Classificagio Nacional de Areas de Formagido (CIME). Esta inclusdo visa abranger todas as areas
de formacdo, de modo a que a classificagdo possa ser utilizada, sem outras adaptacdes, pelos
diferentes CRC que partilham o mesmo catalogo colectivo.
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4.4 Cotacao

O sistema de atribui¢do de cota ¢ definido localmente por cada parceiro da Rede. Considerando que
as colecgdes documentais dos CRC estao em livre acesso, recomenda-se que a arrumagao agrupe os
documentos por classes de assunto.

A classificagcdo que ¢ usada para efeitos de atribuigdo de cota devera ser sempre simples, clara,
amigavel e devera estar afixada em local visivel ao publico na sala de leitura.

No sistema Formei/ Horizon, a informagao referente a cota dos documentos, introduz-se no registo
de exemplar.

5 Formato de descricio (UNIMARC - Horizon 7.0)

Nesta secc¢do descrevem-se os principios a observar na inclusdo de novos registos na base FORMETI,
ou na modificacdo de registos ja existentes, que se aplicam quer a registos bibliograficos como a
registos de autoridade. Inclue-se, também, indicag¢des sobra a forma de registar os exemplares dos
CRC. Sao, ainda analisadas com mais detalhe as especificidades de cada um destes tipos de
registos.

5.1 Principios gerais para a constituicio de registos
Correspondem a registos bibliograficos proprios:

a) Todos os casos previstos para as publicagdes periddicas (continuacdo, substituicao, absor¢ao,
fusdo, separacao)

b) Diferentes edicdes da mesma obra no mesmo suporte (edigdes anteriores, posteriores, em
diferentes versoes linguisticas, etc.)

c) Edicdes da mesma obra em suportes diferentes

d) Tradugoes

e) Reprodugdes

f) Partes componentes

g) Relatdrios preliminares, intermédios, finais e a publicagdo final

Deste modo, e de acordo com os Functional requirements for bibliographic records', a cada uma
das manifestagdes que pode ter a expressdo de uma obra corresponde uma descrigdo bibliografica,
sendo associado a este registo o conjunto dos exemplares existentes nos diferentes CRC.

A partilha de registos que se verifica na base FORMEI, obriga a que, além dos elementos previstos
em 2.2 Nivel de descrigdo bibliografica, o registo possa conter outros elementos de descri¢do e de
ligacao.

r

Quando um dos Centros cooperantes adiciona um exemplar ao catalogo colectivo é necessario
verificar se a manifestacdo desse exemplar (monografico ou de seriado) ja esta descrita na base.

" IFLA. Study Group on the Functional Requirements for Bibliographic Records — Functional requirements for bibliographic records : final
report. Minchen : Saur, 1998. (UBCIM publications. New series ; 19). Também disponivel da WWW: <URL:
http://www.ifla.org/VI1/s13/frbr/frbr.pdf>.
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Caso o registo ja exista deve-se:

a) Verificar se a descricdo em presenca estd correctamente elaborada; caso o registo tenha
pequenos erros deve ser corrigido; no caso de duvidas ou de erros maiores deve ser
esclarecida a situacao antes de se proceder a alteragdo do registo;

b) No caso do registo ter sido criado por outro CRC, adicionar os elementos de descri¢do ou
notas correspondentes a politica de descricdo local, bem como a identificagdo da agéncia
modificadora;

¢) Criar novo registo de exemplar, associado a esse registo bibliografico
Caso ndo exista o registo bibliografico para o exemplar a inserir, deve-se:
a) Criar um registo bibliografico novo;
b) Verificar se existe alguma obra relacionada e, caso exista, estabelecer as respectivas ligagdes.
c) Associar-lhe o exemplar.

As ligacdes entre registos devem implementar-se sempre que exista relagdo entre os respectivos
documentos. Este principio destina-se a disponibilizar a informacao bibliografica relacionada (e,
consequentemente, de exemplares) e ainda a possibilitar a navegabilidade entre os registos
bibliograficos da base Formei. E esta pratica que assegura no catalogo a coesdo entre as diferentes
expressoes da mesma obra.

NOTA: A criacdo de um novo registo s6 deve processar-se apos verificacido da sua inexisténcia
na base de dados.

5.2 Regras de pontuacao

De modo geral a pontuacdo prescrita pelas ISBD ¢ implementada automaticamente pelo sistema.
Exceptuam-se os seguintes casos:

a) a virgula, a colocar manualmente no final do subcampo "c, no campo 215;

b) o fecho de paréntese de subcampo (010 ou 011 b — qualificador do ISBN ou ISSN; 200 "b —
Designagdo genérica de material), devendo sempre ser deixado um espaco em branco entre a
ultima palavra e o fecho de paréntese.

Contrariamente, ndo deverdo colocar-se pontos finais (nomeadamente de abreviaturas) sempre que
estes coincidam com final de zona e desde que haja uma zona a seguir porque, neste caso, na
visualiza¢do ISBD o sistema implementa . — .

Apos a gravacao do registo, deve ser verificado na visualizacdo em ISBD da pesquisa profissional,
se a pontuacdo visualizada esta conforme a norma, devendo-se acrescentar ¢/ou suprimir os pontos
e/ou as virgulas necessarios.

5.3 Caracteres extra-teclado

Podem ser utilizados caracteres “extra teclado” (por exemplo O, &, etc.) mas deve considerar-se que
ainda ndo € possivel a sua recuperagdo nos modulos de pesquisa. Consequentemente nao deverdo
ser empregues em pontos de acesso, exceptuando-se os titulos e desde que se faca o respectivo
desenvolvimento no campo 532. No modulo de catalogacdo o menu “Editar” (ou a tecla F11)
proporciona o acesso a lista deste caracteres. Também poderado ser introduzidos por meio de copia a
partir de um processador de texto. O sistema implementa a norma Unicode, pelo que qualquer um
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dos caracteres nela previsto pode ser editado em catalogacdo. As tabelas dos caracteres, com as suas
imagens e designacdes, estio disponiveis em linha no site do Consércio Unicode. E preciso nio
esquecer que a inclusdo de caracteres ndo latinos devera ser correctamente identificada nas posi¢oes
30-33 do campo 100 e que, se incluidos em titulos, exigem ponto de acesso para a sua escrita em
caracteres latinos no campo 532, com os indicadores “13”.

5.4 Caracteres especiais

Devem ser incluidos entre caracteres de ndo ordenacao |--| , 0s artigos iniciais nos campos 200 "a,
e, Nd, ~c, no 225 *a e M, nos campos do bloco 5XX, para que a alfabetagdo dos titulos seja
correcta.

Os elementos numéricos sdo ordenados de modo alfabético em qualquer sistema informatico que
processe dados de tipo textual. Para contornar este problema e de modo a que a ordenacdo, no
respectivo indice, seja numérica é preciso que o nimero em causa seja escrito duas vezes
consecutivas e do seguinte modo:

1) primeiro entre caracteres de apenas ordenacao ||'= '1]| precedido por zeros de modo a que o nimero
de algarismos seja sempre seis; todos os caracteres inscritos entre os caracteres de apenas
ordenacdo sao visiveis apenas no modulo de catalogacao.

2) depois entre caracteres de ndo ordenacdo |— -I, o numero tal como deve ser visualizado na
pesquisa.

Por exemplo:
ao nimero 2 corresponde: [F0000029| |24
ao numero 45 corresponde: |'f0000454|| |-45-|

Quando existam nimeros compostos, como por exemplo o caso de numeracdes dependentes de data
€ necessario preencher tantas sequéncias de seis digitos quantas as numeragdes em causa.
Por exemplo:

t001993j t000027j 27 - 19934

[001997q) [000007y 97/074

[000012] [000002] X1, 2-|

£0020023| [F0000025| [F0000014| }Vol 2, n.° 1-2002

Os caracteres de apenas ordenagdo destinam-se a que nos respectivos indices os elementos
numéricos sejam ordenados numericamente, quando tenham a sua expressdo em algarismos arabes
ou romanos. No entanto o sistema em uso (Horizon 7.0) manifesta disfuncdes perante os caracteres
de apenas ordenacdo, uma vez que ¢ necessario que a expressdo de pesquisa corresponda
exactamente ao que esta entre caracteres de apenas ordenacdo para efeitos de recuperagdo. Assim
sendo, os caracteres de apenas ordenagdo s6 deverdo ser empregues em situagdes que ndo sejam
alvo de pesquisa, ou seja, os numeros na colec¢do (“v do campo 225) e os nimeros de
colectividades eventuais (*d do campo 210 de registos de autoridade, que corresponde ao ~d do
campo 710 no registo bibliografico), onde ¢é obrigatdria a sua utilizagdo. Quando ocorram numerais
em titulos estes devem escrever-se normalmente, sem recurso aos caracteres especiais referidos,
devendo ser feito um ponto de acesso ao titulo desenvolvido no campo 532, com os indicadores
correspondentes (11), sempre que tal se justifique.

5.5 Registos bibliograficos

Nesta secc¢do t€m lugar as defini¢des comuns relativas a registos bibliograficos.
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5.5.1 Elementos dos registos bibliograficos
Em todos os registos bibliograficos existem:
a) campos de dados codificados (gerais e especificos de cada tipo de documento)

b) campos decorrentes da descrigdo prevista nos capitulos 2 Principios para a descrigdo
bibliografica e 2.3 Descricdo bibliografica

¢) campos controlados por autoridade (autores, assuntos e classificagdes)
d) campos de identifica¢do para uso interno

A descricdo desses campos e respectivos subcampos serd incluida em 5.5.3 Elementos minimos
dos registos bibliograficos

5.5.2 [Estados dos registos bibliograficos

A qualquer registo corresponde um “estado”, que agrupa (e distingue) grupos de registos de modo a
facilitar o seu controlo. Em todos os tipos de registo existem estados de implementagdo manual, de
implementag@o automatica e ainda outros que podem ser implementados de modo manual ou
automatico.

O significado dos estados actualmente em uso € o seguinte:

Nao catalogado uc O documento ndo esta devidamente catalogado.
Encontram-se neste estado os registos de documentos:
1. em aquisi¢do, tendo o registo sido gerado automaticamente a
partir do modulo de aquisigoes;
2. inseridos na base por importacio que nio contenham um
conjunto de campos minimos e cuja revisao ¢ necessaria
Catalogacdo incompleta ci O documento estd devidamente catalogado mas ndo devidamente
classificado e/ou indexado
Catalogagao completa cc O documento esta devidamente catalogado, indexado e classificado

Ao ser criado um registo bibliografico o seu estado €, por defeito, “uc”, ou seja, ndo catalogado.

A modificagdo do estado de um registo bibliografico ¢ feita manualmente, caso a caso, ¢ deve
ocorrer de modo a que se efective o significado acima descrito.

5.5.3 Elementos minimos dos registos bibliograficos

Bloco 0XX — Bloco de identificacdo

Campo 010 — ISBN - Subcampo "a

No caso de descricdo de monografias a dois niveis, o ISBN correspondente a cada uma das
entidades bibliograficas descritas em segundo nivel deve inscrever-se neste campo porque
deste modo este elemento torna-se recuperavel na pesquisa. O primeiro campo deve conter
o ISBN da obra completa, caso exista, os seguintes campos devem ter a ordem da descri¢ao
de segundo nivel, com indica¢do do nimero do volume.

Campo 011 — ISSN — Subcampo "a
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Bloco 1XX — Bloco dados codificados

Os campos de dados codificados que se aplicam em todos os tipos de registos estdo colocados na
folha de recolha de dados. Os registos bibliograficos criados automaticamente a partir do médulo
de aquisi¢des nao incluem os campos minimos aqui previstos, pelo que deve ser evitada a sua
producao até que este mddulo seja alvo de revisao e correcgao.

Os campos de dados codificados obrigatorios para o registo bibliografico sao:

LDR ou Etiqueta de registo — que inclui o preenchimento manual dos seguintes caracteres:

Nome dos elementos Posi¢do Preenchimento
Estado do registo 5 “n” — por defeito na folha de recolha

¢” — colocado automaticamente pelo sistema ao
gravar depois terem sido feitas alteragdes

Tipo de registo 6 de acordo com o tipo de documento
Nivel bibliografico 7 de acordo com o tipo de documento
Cdd. de nivel hierarquico 8 de acordo com o tipo de registo
Nivel de codificagao 17 devera ser sempre “Em branco”
Forma de catalogagdo descritiva 18 devera ser sempre “Em branco”

Campo 100 — que ¢ todo preenchido manualmente

Nome dos elementos Posicdo Preenchimento

Data de entrada 0-7 AAAAMMDD (isto &, 8 caracteres correspondentes a
ano, més e dia)

Tipo de data 8 De acordo com o tipo de documento

Data de publ. 1 9-12 AAAA (ano)

Data de publ. 2 13-16 AAAA (ano) ou 4 digitos em branco

Cdd. de audiéncia 17,18 ¢ Pelo menos o 1° codigo deve ser preenchido. Os dois

19 restantes podem ser deixados em branco.
Céd. de publ. oficial 20 De acordo com o tipo de publicagdo
Céd. de reg. modificado 21 “0” — registo nao modificado

“1” — registo modificado (a utilizar apenas nas situagoes
prescritas pelo formato UNIMARC bibliografico)

Lingua de catalogagao 22-24 “por"
Cdd. de transliteracao 25 “y”

Conj. de caracteres 26-27 “01”
Conj. de caracteres 28-29 “03”

Conj. adicional de caracteres  30-33 Se ndo forem necessarios caracteres adicionais as
posicdes ficam “em branco”

Alfabeto do titulo 34-35 “ba”

Campo 101 - Lingua da publicacdo - Subcampo “a. Em ¢ devera ser indicada a lingua do
documento original, quando for caso disso.

Campo 102 - Pais de publicacdo ou produc¢ao — Subcampo *a
Tendo em consideragdo a possivel adesdo a Base Nacional de Dados Bibliograficos — PORBASE -

recomenda-se que sejam também preenchidos os seguinte campos de dados codificados: 105 (para
livros); 110 (para publicagdes periodicas); 115 (para material audio-visual); 116 (para material
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visual grafico); 120 a 124 (para material cartografico); 125 a 127 (para registos sonoros); 130 (para
microformas) e 135 (para ficheiros de computador).

Os campos relativos a descri¢do bibliografica propriamente dita pertencem aos blocos 2XX e 3XX:

Bloco 2XX — Bloco de informacao descritiva

Campo 200 - Titulo e mencao de responsabilidade — subcampos “a e sempre que aplicavel
b, "¢, d, e, M, Ag

Sempre que nos titulos ocorram iniciais, nimeros, abreviaturas ou simbolos ndo romanos até
a quinta palavra deve fazer-se o seu desenvolvimento no campo 532.

No caso de haver titulos paralelos, estes devem incluir-se em “d, ndo sendo necessario o
preenchimento do campo 510, porque o sistema cria automaticamente pontos de acesso para
o indice de titulos a partir daquele subcampo.

Neste campo, o primeiro indicador ¢ 1 (titulo significativo, ou seja, ¢ gerado o seu ponto de
acesso no indice) e o segundo indicador corresponde a natureza do elemento que se escreve
por extenso (iniciais, numerais, abreviaturas, outros simbolos)

Campo 205 - Mengdo da edigdo — subcampo "“a de acordo com o previsto em 2.3.2 Zona 2
Campo 210 — Publicagdo, distribuicdo, etc. — subcampos “a, ¢, *d
Campo 215 — Descricao fisica — subcampo “a, *¢, *d, "e

Campo 225 — Colecgdo - sempre que aplicavel, subcampos”a, *i,"v e "x

Bloco 3XX — Bloco de Notas

Campo 300 - subcampo “a notas gerais, ou outros aspectos nao previstos em campos
especificos do formato UNIMARC.

Campo 303 - subcampo “a - informagdo descritiva, obrigatdria em relacdo ao fasciculo
que serviu de base a descricdo de um seriado, ou & fonte de informacdo utilizada na
descri¢do quando diferente da prescrita.

Campo 304 subcampo “a — notas relativas a titulos e/ou men¢des de responsabilidade.
Observe-se que a adigdo de um titulo (variante, de capa, de lombada, etc.) em campo do
bloco 5XX proporciona ponto de acesso no indice de titulos mas essa informag@o ndo ¢
visualizada na descri¢do, tanto nas pesquisas profissionais como Web. Sempre que seja util
a sua visualizac¢do no registo bibliografico deve registar-se neste campo de nota.

Nos documentos electronicos, este campo € obrigatorio e nele se deve indicar a fonte do
titulo do documento.

Campo 305 - subcampo “a - mengdo de outras edicdes da mesma obra, indicacdo de
edi¢des em mais de uma lingua.

Campo 307 - subcampo “a - descrigdo fisica, por ex.: a)Em dossier; b) em caixa; c) verso
das folhas em branco; d)Publicagdo em folhas moveis

Campo 311 - subcampo “a - informacdes necessarias a ligacdo entre registos.
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Campo 320 — subcampo "a — informagao de bibliografia ou indices.
Campo 326 - subcampos *a e *b — periodicidade, obrigatério.
Campo 327 - subcampo *a - nota de conteudo, a utilizar para:

a) descri¢do de segundo nivel — nos casos em que nao se justifica a criagdo de registos
proprios para as partes componentes. Nestes casos usa-se um subcampo para a
descricdo de cada volume ou unidade fisica.

b) descricdo do conteudo do material acompanhante, quando importante para os
utilizadores

Campo 328 - subcampo “a - dissertacdo ou tese.

Campo 330 - subcampo *a - sumario ou resumo.

Campo 333 - subcampo “a —nota relativa a potenciais utilizadores do documento.
Campo 336 - subcampo “a - tipo de ficheiro de computador, obrigatério.

Campo 337 - subcampo “a - pormenores técnicos relativos a ficheiros de computador.

Bloco 4XX —Bloco de entradas relacionadas

O bloco 4XX deve ser utilizado sempre que ocorra entre dois ou mais registos, um dos tipos de
ligacdes nele previsto.

Os campos estdo parametrizados de modo a garantir que cada campo:

a) Tem subcampos definidos pela propria ligagdo, isto €, utilizam a informacao bibliografica dos
subcampos do registo ao qual esta a ser feita a ligagao;

b) Quando aplicavel e caso seja necessaria informagdo complementar relativa a numeragdo ou
descricdo fisica, pode adicionar-se o adequado subcampo v ou p.

c¢) Traz, por defeito, o segundo indicador com o valor 1 — “Gera uma nota” — o qual ndo deve ser
alterado;

d) Quando tem reciprocidade obrigatoria (inerente ao proprio tipo de relagdo) apenas ¢
necessario editar um dos campos, sendo o outro adicionado automaticamente pelo sistema;

e) E visualizado nas pesquisas (profissional e i-pac) através de uma nota que também
proporciona a hiperligacdo entre os registos.

Na visualizacao da nota gerada em cada campo:

a) O texto ¢ precedido de uma legenda que explicita a relagdo entre os registos e ¢ constituido
pela informacgao constante do médulo de catalogacdo, ou seja, por todos os seus subcampos.

Sempre que seja necessaria informacao complementar as notas do bloco 4XX, preenche-se o campo
311.

A lista de campos que se segue, inclui todos os campos previstos no manual Unimarc bibliografico,
ordenados numericamente pela sua etiqueta.
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Os subcampos v ¢ “p podem ser adicionados manualmente nos casos que a seguir também se
indicam.

Para que seja efectuada a ligacao € necessario que os registos a ligar estejam presentes.

Quando um campo do bloco 4XX ¢ adicionado a um registo bibliografico, os subcampos surgem
ordenados alfabeticamente e ndo de acordo com a ordem que corresponde a do seu conteudo. E ao
gravar que a ordem dos subcampos se torna correcta, tal como consta na lista seguinte.

Campo 410 - Colecgao — subcampos v possivel.

As ligagdes a “coleccao” significam que ¢ feito um registo bibliografico para a sua série. A
elaboracdo de um registo bibliografico para a colec¢do sO se torna necessdria para dar outra
informacao além da prevista para o campo de colecgdo, 225. Neste caso, o registo bibliografico de
cada uma das monografias tera informacdo da coleccdo no respectivo campo 225 e ainda a ligagao
ao registo da coleccdo. O registo da colecgdo tem os seus titulos do campo 200 e/ou do bloco 5XX,
pesquisaveis no indice de titulos, mas ndo ¢é recuperavel no indice de colec¢do. Neste registo nao
deve ser feita a ligagdo para os registos dos volumes que integram a sua série. Estes sdo
recuperaveis e estdo ordenados por numero de volume no indice de colec¢do.

Campo 411 — Subcoleccio
Campos 421 - Ligacio a suplemento e 422 — Filiacio do Suplemento

Os suplementos podem ser tratados ao nivel dos registos de exemplar, associados ao registo
bibliografico, ou podem ser objecto de registo bibliografico proprio por motivos de recuperacao de
conteudo.

No registo ao qual se faz a ligagdo, a estes campos correspondem, respectivamente, os campos 422
e 421.

Campo 423 — Publicado com - subcampos "'v e *p possiveis.
Campo 430 — Continua

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 440.
Campo 440 - Continuado por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 430.
Campo 431 - Continua em parte

No registo ao qual se faz a ligacdo, a este campo corresponde o campo 441.
Campo 432 — Substitui

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 442.
Campo 433 — Substitui em parte-

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 443.
Campo 434 — Absorve

No registo ao qual se faz a ligagao, a este campo corresponde o campo 444,

Campo 435 — Absorve em parte
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No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 445.
Campo 436 — Fusao de

No registo ao qual se faz a ligacdo, a este campo corresponde o campo 446.
Campo 437 — Separado de

No registo ao qual se faz a ligag@o, a este campo corresponde o campo 447.
Campo 441 - Continuado em parte por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 43 1.
Campo 442 — Substituido por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 432.
Campo 443 — Substituido em parte por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 433.
Campo 444 — Absorvido por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 434.
Campo 445 — Absorvido em parte por

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 435.
Campo 446 — Cindido em

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 436.
Campo 447 — Fundido com

No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 437.

Campo 448 — Mudou de novo para

Campo 451 — Outra edicio no mesmo suporte - subcampos v ¢ \p possiveis.

Campo 452 — Edicao em suporte diferente - subcampos v e *p possiveis.

Campo 453 — Traduzido como - subcampos v e "*p possiveis.
No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 454.
Campo 454 — Traducéo de - subcampos v e "'p possiveis.
No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 453.
Campo 455 —Reproducio de - subcampos v e *p possiveis.
No registo ao qual se faz a ligagdo, a este campo corresponde o campo 456.
Campo 456 — Reproduzido como - subcampos v ¢ "p possiveis.
No registo ao qual se faz a ligacdo, a este campo corresponde o campo 455.

Campo 461 — Nivel de conjunto - subcampo "v possivel.
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Campo 462 — Nivel de subconjunto

Campo 463 — Nivel de parte - subcampo "p possivel

Campo 464 — Nivel de parte — analitica

Campo 470 — Recensio de - subcampos v e p possiveis.

Campo 488 — Outras obras relacionadas - subcampos v e p possiveis.

Deve ser utilizado este campo no estabelecimento de relagdes entre registos ndo previstas nos outros
campos, nomeadamente:

a) Monografias que pelas suas caracteristicas de conteudo e pelas suas caracteristicas editoriais
se assemelhem a séries monograficas ou a monografias em varios volumes (ver Ex. 25)

b) Publicacdes em série ou volumes de publicacdes em série que, pelas suas caracteristicas de
conteudo e pelas suas caracteristicas editoriais, tenham entre si relacdes ndo previstas
especificamente em outros campos (por exemplo, separatas) (ver Ex. )

c) Obras de literatura cinzenta (relatorios preliminares, intermédios, de sintese, finais, etc.) e
publicacdes posteriores, (ver Ex. )

Bloco 5XX — Bloco de titulos relacionados

O bloco 5XX destina-se a criagdo de pontos de acesso por titulo que se encontram previstos nas
RPC, nomeadamente para os titulos uniformes. A insercdo de um titulo neste bloco acontece sempre
que este € de conveniente recuperagdo para os utilizadores, como os titulos de capa (campo 512),
de lombada (campo 516), variante de titulo (campo 517) etc. cuja recuperagdo seja pertinente.

Ao inserir um campo do bloco 5XX na folha de recolha de dados os indicadores vém, por defeito,
com o valor 1 no primeiro indicador (titulo significativo). O preenchimento do segundo indicador
varia caso a caso.

Sempre que nos titulos ocorrem iniciais, nimeros, abreviaturas ou outros simbolos ndo romanos, até
a quinta palavra, deve fazer-se o seu desenvolvimento no campo 532.

Em geral todos os titulos indicados na descrigdo bibliografica devem gerar um ponto de acesso. Este
principio também se aplica a titulos de segundo nivel existentes em nota de contetido ou outros
titulos referidos em notas sempre que seja pertinente possibilitar a sua recuperacdo em pontos de
acesso.

Exceptuam-se os titulos uniformes que ndo devem gerar ponto de acesso no indice. Os titulos
uniformes, pelas diversas conjugacdes que podem ter com elementos de entrada diferenciados nos
cabecgalhos que geram, bem como pelo elevado numero de ocorréncias que pode estar associada a
cada um, deverdo vir a ser controlados por registos de autoridade de titulo, de modo a que seja um
s6 o ponto de acesso para os diversos registos bibliograficos que fazem uso do mesmo titulo
uniforme. Entretanto, ¢ preferivel que os titulos uniformes sejam convenientemente estabelecidos e
introduzidos no campo 500 dos registos bibliograficos, com 0 em ambos os indicadores,
proporcionando a sua recuperacdo por pesquisa em “palavra em titulo” e visando a sua posterior
reconversdao em bloco.

8XX - Bloco de uso internacional

Campo 801
21



Este campo contém uma indicagdo relativa a origem do registo. Todos os registos tém
obrigatoriamente o campo correspondente a criagdo do registo (com 2.° indicador “0”).

Devera adicionar-se um campo 801 (com 2.° indicador “2) cada vez que se altere o conteido
intelectual ou a estrutura do registo bibliografico, ndo sendo consideradas para este efeito as
correccdes de erros de digitagdo.

As notas destinadas a uso interno, isto €, que nao sdo visualizadas pelo publico, tém, também, lugar
no bloco 8XX.

E exemplo disso o caso da utilizagio de um critério diferente do estabelecido no processo de
cotagdo de um documento, onde essa informagdo deverd ser incluida no registo bibliografico de
modo a que seja recuperavel em ocorréncias similares.

Ex.1:
830  ## "aNo CRC do Inofor o elemento alfabético da cota provém do titulo proprio.
Ex.2:

830  ## "aNo CRC do Inofor o elemento alfabético da cota provém do titulo de colecgao.

5.6 Registos de autoridade
Existem trés tipos de registos de autoridade:

a) os de autoridade propriamente dita, constituem entradas cujo elemento inicial é o cabecalho
uniforme de nome de pessoa, de colectividade, de titulo ou assunto, tal como foi estabelecido
pela agéncia catalografica responsavel pela sua criagao.

b) os de referéncia (sem registos bibliograficos a eles associados) sdo constutidos por um
cabegalho variante ou um cabecalho uniforme que pretende orientar a pesquisa do leitor, quer
de um cabecalho variante para o uniforme (referéncia de “ver”), quer de um cabecalho
uniforme para outros que com ele estejam relacionados (referéncia de “ver também”);

c¢) os explicativos gerais, cujo elemento inicial ¢ um elemento truncado, ou abreviado, que t€ém
por finalidade orientar o leitor para uma categoria mais definida de cabecalhos.

A entrada uniforme deve ser tdo completa quanto possivel (bloco 2XX); as variantes ndo
autorizadas do nome da entidade devem ser introduzidas como entradas remissivas (bloco 4XX); as
entradas de autoridade relacionadas devem ser identificadas e deve ser estabelecida a respectiva
ligagdo (bloco 5XX)

Tal como para os registos bibliograficos, devem ser tomadas as devidas precaugdes para que nao se
dupliquem registos bem como para que, no estabelecimento do cabecalho uniforme, se sigam os
normativos em uso. Recomenda-se especial atengdo para com a homonimia nas autoridades de
nome de pessoa fisica. Recomenda-se ainda maior aten¢do no caso de nomes de colectividades,
nomeadamente nas hierarquizadas, particularmente aquelas cuja designagdo comum possa induzir
em duvida quanto a sua dependéncia.

Também a semelhanca da descricdo bibliografica, quando um dos Centros cooperantes estabelece
uma entrada de nome de pessoa para o catdlogo colectivo, ¢ necessario verificar se ja se encontra o
respectivo registo no ficheiro de autoridades.

Caso ja exista o registo de autoridade deve-se:
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a) Verificar se a descricdo em presenca estd correctamente elaborada; caso o registo tenha
pequenos erros deve ser corrigido; no caso de duvidas ou de erros maiores deve ser
esclarecida a situagdo antes de se proceder a alteracao do registo;

b) Eventualmente, ¢ no caso do registo ter sido criado por outro CRC, adicionar ao registo
elementos informativos de que disponha para efeitos de partilha de informagao, bem como a
identificacdo da respectiva fonte de origem de agéncia modificadora;

Caso ndo exista o registo de autoridade:
a) Criar um registo de autoridade novo,

b) Verificar a eventual relacdo com outros registos existentes e estabelecer as respectivas
remissivas

Deve sempre verificar-se a eventual necessidade de criar entradas de referéncia ou entradas
explicativas gerais necessarias a boa recuperacgao da informacgao.

Nas entradas de nome de pessoa fisica, sempre que acessivel, ¢ recomendada a inclusdo de datas no
cabecalho (para efeitos de distingdo em casos de homonimia) ¢ ainda a referéncia a fonte de
informacdo (no campo 810). Podem adicionar-se dados biograficos ou outros elementos
informativos pertinentes.

Nas entradas de autoridade de nome de colectividade, além da ja referida atengdo para com as
hierarquias, sdo também necessarios procedimentos uniformes no tratamento linguistico das
colectividades.

Quando a colectividade tem entrada por designativo geografico, este ¢ sempre em lingua
portuguesa. Sempre que a lingua da colectividade faga uso do alfabeto latino, os restantes elementos
da entrada fazem uso da sua propria lingua, desde que constem da obra, caso contrario serd usada a
lingua do documento.

No caso de organizagdes internacionais, das quais Portugal ¢ membro, a entrada faz-se em lingua
portuguesa, podendo ser feitas entradas remissivas para as linguas mais usadas.

Quando as entradas de nome de colectividade contém siglas deve ser cuidada a uniformizagdo da
sua escrita: as siglas deverao ser escritas em maidsculas, quando todas as letras corresponderem as
iniciais das palavras que as compdem (UNESCO — United Nations Educational, Scientific and
Cultural Organization); apenas se escreve com maiuscula a 1% letra correspondente ao primeiro
nome, no caso de cada letra ndo "representar" uma palavra (Eutelsat— Organiza¢do Europeia de
Telecomunicagdes por Satélite)

Frente de Libertacdo de Mogambique), o que corresponde a um acrénimo.
5.6.1 Elementos dos registos de autoridade

Um registo de autoridade ¢ constituido por:
a) LDR

b) campos de dados codificados gerais (para todos os registos) ¢ especificos (do tipo de entidade
a que se referem e da utilizagdo que se pode fazer do registo) — bloco 1XX

¢) campo que constitui o cabecalho — no bloco 2XX — e que se associa a campos determinados
nos registos bibliograficos
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d) eventuais campos de notas informativas, que contém informagdo que se espera possa vir a
estar acessivel ao publico — bloco 3XX

e) eventuais campos de ligacao entre registos de autoridade (do tipo “ver” e “ver também”) —
blocos 4XX e 5XX

f) indicagdo da origem dos dados bibliograficos, ou notas do catalogador que ndo serdo visiveis
pelo publico (bloco 8XX)

g) podem ainda ser considerada a introducdo de campos de classificagdo (bloco 7XX), de
ligacdo a registos em que a autoridade tenha outra forma linguistica (bloco 6XX), bem como
um bloco de uso nacional, que conterd os dados considerados uteis para a agéncia que os
criou.

5.6.2 Estados dos registos de autoridade

A cada registo de autoridade corresponde um estado. O significado dos estados € o seguinte:

Sem descricdo ns
Descricao incompleta na
Descricao completa cc

Ao ser criado um registo de autoridade o seu estado €, por defeito, “ns”, ou seja, sem descrigao.

A modificagcdo do estado de um registo de autoridade ¢ feita manualmente, caso a caso, e deve
ocorrer de modo a que se efective o significado acima descrito.

5.6.3 Elementos minimos dos registos de autoridade

As directrizes da Biblioteca Nacional relativamente aos registos de autoridade especificam como
campos obrigatorios nestes registos o campo 001, o campo 100, os campos do bloco 2XX e o
campo 801. O preenchimento de outros campos devera adequar-se a necessidade de controlo do
cabegalho de autoridade, ao cumprimento das Regras Portuguesas de Catalogacdo e de outras
normas orientadoras. Assim, relativamente a base FORMEI, considera-se recomendavel utilizar, de
acordo com critérios de aplicabilidade mais alguns campos, que se indicam a seguir.

Os campos de dados codificados obrigatdrios para todo e qualquer registo de autoridade sdo:

LDR ou Etiqueta de registo — que inclui o preenchimento manual dos seguintes caracteres:

Nome dos elementos Posi¢do  Preenchimento

Estado do registo 5 “n” — por defeito na folha de recolha
“c” — colocado automaticamente pelo sistema ao
gravar depois terem sido feitas alteragdes

Tipo de registo de acordo com o tipo de registo:

X — de entrada de autoridade

6 y — de entrada de referéncia
z — de entrada explicativa
Nivel de codificacdo 17 devera ser sempre 3 — parcial — que esta por defeito

Campo 100 — que ¢ todo preenchido manualmente

Nome dos elementos Posicdo Preenchimento
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Data de entrada no ficheiro 0-3 AAAA

Data de entrada no ficheiro 4-5 MM
Data de entrada no ficheiro 6-7 DD
Cddigo do estado do 8 a = estabelecido
cabegalho de autoridade ¢ = provisorio
x = ndo aplicavel
Lingua de catalogacao 9-11 “por”
Cod. de transliteracao 12 “y”
Conj. de caracteres 13-14 “01~
Conj. de caracteres 15-16 “03

Conj. adicional de caracteres  17-18 Se ndo forem necessarios caracteres adicionais as
posicdes ficam “em branco”

Conj. adicional de caracteres  19-20 Se ndo forem necessarios caracteres adicionais as
posicdes ficam “em branco”

Alfabeto da catalogacao 21-22 “ba”

Bloco 2XX

O campo relativo ao cabecalho pertence ao bloco 2XX, ¢ a sua etiqueta varia em funcgéo do tipo de
entidade para a qual se faz a entrada.

Campo 200 — (Cabecalho — Nome de pessoa) — subcampos “a, *b e se aplicavel,”c, *d, "f,
A N
g "4

Campo 210 — (Cabecalho — Nome de colectividade) - subcampos “a, *b e se aplicavel *c,
~d, Ne, M, M4

Campo 250 — (Cabecalho — Assunto). Este campo ainda € provisério
Campo 279 — Classificagao CDU
Campo 289 — Classificagdo CRC

Uma vez estabilizada a linguagem de indexagdo utilizada dever-se-4 proceder a distingdo por
campos para os seguintes tipos de cabecalho:

a) 215 — Nome geografico
b) 280 — Forma, género ou caracteristicas fisicas

Nessa fase proceder-se-a também a distingdo dos registos de autoridade de assunto que
correspondam a descritores candidatos em nota interna no campo 820.

Nota: De acordo com o previsto no manual Unimarc/autoridades (p. 65) os nomes geograficos
seguidos de nome de colectividade sdo considerados nomes de colectividade.

Bloco 3XX

De acordo com as defini¢des do formato UNIMARC, as notas do bloco 3XX sao notas informativas
destinadas ao publico. Contudo, no Sistema Horizon usado pela FORMEI, este facto ainda ndo
acontece.

Campo 300 — Nota informativa - subcampo "“a
Campo 305 — Nota de referéncia “ver também” textual - subcampo "a
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Esta nota ¢ geralmente usada como complemento das pistas de referéncia “ver também” do bloco
5XX dos registo de entrada de autoridade, para os cabecalhos relacionados

Campo 310 — Nota de referéncia “ver” textutal - subcampo *a

Esta nota é geralmente usada como complemento das pistas de referéncia “ver” do bloco 4XX, das
entradas de referéncia.

Campo 320 — Nota de referéncia explicativa geral - subcampo *a

Esta nota ¢ geralmente usada num registo de entrada explicativa para fornecer informacao
necessaria a pesquisa ou ordenacao.

Campo 330 — Nota explicativa geral - subcampo *a

Este campo ¢ usado num registo de entrada de autoridade para explicar o conteudo do
cabecalho registado no bloco 2XX

Campo 340 "a (Este campo foi incluido apenas na 2* edi¢do internacional do
UNIMARC/autoridades, pelo que ndo lhe ¢ feita qualquer mengao na edigdo portuguesa).
De acordo com aquela edigdo, este campo deve utilizar-se nos registos de autoridade de
autor-pessoa fisica para registar informagdo biografica.

Bloco 4XX - (Pistas de referéncia “ver”)

Os campos deste bloco sdo utilizados para as entradas de referéncia (ou remissivas) dos registos de
autoridade, que remetam para a entrada do cabegalho autorizado .

Campo 400 - Pistas de referéncia “ver” para nome de pessoa — subcampo "a
Campo 410 - Pistas de referéncia “ver” para nome de colectividade — subcampo *a
Campo 450 - Pistas de referéncia “ver” para assunto — subcampo “a

Bloco 5XX (Pistas de referéncia “ver também)

Os campos deste bloco sdo utilizados para entradas de referéncia para um cabegalho
uniforme alternativo.

Campo 500 (Pistas de referéncia “ver também” para nome de pessoa)
Campo 510 (Pistas de referéncia “ver também” para nome de colectividade)
Campo 550 (Pistas de referéncia “ver também” para assunto)

Bloco 8XX — Bloco da informacio de origem

Os campos do bloco 8XX sdo relativos a informacdo de origem, para visualizacdo apenas nos
modulos profissionais. Apesar ndo ser possivel na versdo actual do sistema Horizon, deve
considerar-se a visualizacdo futura dos registos de autoridade.

Campo 801 — Fonte de origem — subcampos “a, b, *ce *g

Este campo contém uma indicagao relativa a origem do registo. E obrigatorio e repetivel para cada
fungdo a registar.

O 1° indicador fica em branco. As fungdes, que se indicam a seguir, sdo identificadas pelo valor do
2°.
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0 — agéncia catalografica de origem;
1 — agéncia conversora;
2 — agéncia modificadora;

3 — agéncia difusora.

Campo 810 — Fonte de informacdo dos dados — subcampo "a

Este campo contém a indicacdo da fonte de referéncia em que foi encontrada informacao relativa ao
cabegalho, normalmente aqui ¢ incluida a indicagdo da obra bibliografica onde foi recolhida essa
informacéo.

O preenchimento deste campo deve fazer-se de acordo com o estipulado para as referéncias
bibliograficas pelas NP 405-1, NP 405-2, NP 405-3 e pr NP 405-4.

Campo 820 — Informacgao de ambito e aplicacao

Se o registo de autoridade de assunto corresponder a um descritor candidato, esse facto deve ser
indicado neste campo.

Campo 830 — Nota geral do catalogador

Este campo deve ser usado para notas internas, com informacao acerca do cabecalho

5.6.4 Correspondéncia entre registos bibliograficos e de autoridade

UNIMARC/ Campos de autoridade Campos relacionados em UNIMARC
Bibliografico
200 Nome de autor-pessoa fisica 700,701, 702
4-- com 700, 701, 702 integrados
600
604 com 700, 701, 702 integrados
210 Nome de colectividade-autor ou autor-grupo 710,711,712
eventual
4-- com 710, 711, 712 integrados
601
604 com 710, 711, 712 integrados
215 Nome geografico 710,711,712
4-- com 710, 711, 712, 601, 607 integrados
604 com 710, 711, 712 integrados
216 Marca registada 716 [reservado para uso futuro]
220 Nome de familia 720,721,722
4-- com 720, 721, 722 integrados
602
604 com720, 721, 712 integrados
230 Titulo 500
4-- com 500 integrado
605
240 Nome e titulo 4 -- com 7-- e 500 integrados
(com 200, 210, 215 integrados, ou 220 e 230) 7--
604 com 7-- e 500 integrados
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500

245 Nome and titulo colectivo

4-- com 7-- e 501 integrados

(com 200, 210, 215, integrados ou 220 e 230)

604 com 7-- 501 integrados

7--

501
250 Assunto 606
260 Acesso pelo local 620
280 Forma, género or caracteristicas fisicas 608

Exemplos de registos bibliograficos com correspondeste registos de autoridade

Ex. 1. Nome de pessoa e nome de colectividade

] LDR 00734cas 2200229 4500 LDR 0075350x 022000613 43 ;I
o0l SHEE 200 1 2 Baptista, & Carina, £ 1972-
a1 2 1645-4663 400 T 2 Baptista b Carnaana Rosa Amdrico, [ 1872-
i} & 20020805320029999km alpory0103  ba 401 0 2 FT & INOFOR
1m0 2 por
10z a FT
200 1z Nov@forrmagdo e revista sernestral sobre formacdo a distincia &
e-Learning 1 prop. Inofor g dir. Carina Baptista
207 0 2 Anol,n®0dgutho 2002)-
210 A Lisboa ¢ Inofor, & 2002-
2 2 semesta 1ol
532 1 2 Novaformagio Descricdo completa Criado 00-09-29  Actualizado 03-07-22
606 2 ol diangg 2 LS Etiq Ind Texto thiultiple Use) 1.% de bibs associados 125
610 a4 formacdo 8 distdnoEd LAY
575 2 37018 v BN z por LDR 007950 022000733 45 ;I
66 4 331 ¢ formagiesdiuincs 7 CRC 210 01 2 Portugal. & Instituto para a Inovagdo na Formagio
702 1z gaptsts, b Coins, © 1972- 4 300 SIS e T e Pl e U et o
120 3 Portugsl b Mstitvto para 8 imovacdo na Formacdo 4 630 002 2 lofor
801 0 =2 PT & INOFOR g RPC GIUT S e R e Gl
|
Ex 2: Nome de colectividade eventual e colectividade
- i e s ——
Etig Ind Texto M.®de exernplares 1 Etig Ind Texto (Multiple Lse) IM.®de bibs associados 1
LOR 003535%cam 02000229 04500 LDR 002180k 022000613 45 ;I
¢ |00 203 210 12 a Encontro de Responsaveis de Sisternas de Infarmacdo e Informatica
100 & 20000929d1996 km Opory0103  ba daAdministragio Pablica, o 5 e Tomar, F 1996
100 0 apor 410 12 2 RS O 5 e Jomar T 199
102 a PT 801 0 2 PT & INOFOR
200 1 a FO{papelda AP na construgio da sociedade dainformacio 7 5°
ERS| g org. Instituto de Informatica
0 2 Lisboa £ Instituto de Informatica, & cop. 1938
215 a2 [2.99p.
517 1 2 Resultados do Encontro de Responsaveis de Sistermnas de Informagio e
Informatica da Administracio POblica I ] ]
532 1 2 |0qpapeldaAdministracio Fablica i3 construgio da sociedade da Descrigio completa Criado 01-08-02  Actuslzado 03-03-05
informagda Etig Ind Texta (hultiple Use) . de bibs associados 11
B0E 3 Sociodads oF formacdo 7 LOS
606 3 Adminstracdo piblica 2 LOS LDR 002930k 0220006132 45 LI
506 5 imtarnet 7 LOS 210 01 2 Portugal. & Instituto de Informatica
675 235 v AV 7 por a0 0 2 PT & INOFOR
586 5 67 ¢ Adminitracso pibiica 7 CRC 210 2 Instituto de Informatica [Em linha], Ministério das Finangas, ult, actual,
T 12 2 fncontro de Responsdliais da Sistenras ge informacdo 8 informatica 2003-03-05. [Consult. 2003-03-03]. Disponfiel na WWW:
SaAdministracio Publics, § 5, e Tomsr., F 199 ZURL:ihttp/Auwaninst-informatica,ptiv 204,
T2 01 2 Portugal b instifuto g informdtica 4 557
a0 0 2 PT & INOFOR g RPC
]
Campo LDR Etiqueta de registo (Oorigatdrio) Campo LDR  Etiquets do registo

o w4
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Outros exemplos de registos de autoridade

Ex. 3 — Colectividade

Etig Ind Texto (hdultiple Use) M.® de bibs associados 3
LDR O0633cx 0320002853 45 ;I
210 01 a Portugal. & Observatdrio da Qualidade ermn Servigos de Informagdo e Conhecimento
340 2 Criado ao abrign de urn protocolo entre o Instituto para a Inovagio na Formagdo dnofor) e aSecretaria-Geral do Ministério da Educagdo e 25 de Outubro de i
2001
410 02 3 Obsanaddne 05 Qualidhds am Sandgos da informacio 8 Confecimants
a0 0 a3 FT & INOFOR
210 2 Associando-se ao Dia Macional da Desburocratizagdo [Em linhal, InWideojorn@l, 2001-10-22, [Consult, 2003-12-03], Disponivel na WA <URL:
http:dAweew Crovirtual pynetavideojornalffsetaspiurl=/9_30_2001_14_4/>
=
= |~
Campo LDR Etiquets do registo ;
Ex. 4 — Colectividade eventual
Etig Ind Texto (hdultiple Lise) M.# de bibs assaciados 1
LDR 0057140k 022000733 45 =]
210 12 2 Encontro Macional da Associagdo Porfuguesa para o Desenvolvimento Regional, & 4, ¢ Cowilhd, £ 1936
240 a 0 lll Encantro Macional da APDR teve como tema “Ensing, Empresas e Territdric” e realizou-se na Covilhid nos dias 21 a 23 de Mowernbro de 1896, i
201 0 2 PT & INOFOR
210 & Histdrico encontras [Em linha], In Associagdo Portuguesa para o Desenvolvimento Regional, [Consult, 2002-12-03], Disponivel na WialA: <URL:
hittp:/Awanner,apdr. pt/ptiindexPort htm>
)
- =l
Campo LDR Etiqueta do registo ;

5.7 Registos de exemplar

Nao estd ainda definido o formato UNIMARC exemplares. Esta em fase de apreciacdo e teste na

Biblioteca Nacional a proposta apresentada pela IFLA e logo que esteja aprovado a nivel

internacional serd implementado no sistema Horizon. Por enquanto o registo dos exemplares de
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cada CRC, correspondente a um registo bibliografico, faz-se através do menu exemplares que ¢
acedido a partir desse registo.

5.7.1 Estados dos registos bibliograficos e seu significado:

Nota: um estado que ¢ implementado automaticamente pelo sistema pode ser alterado manualmente
para outro estado, mas s6 em alguns estados € possivel voltar a repor o estado anterior
manualmente.

Referem-se apenas os que sdo mais utilizados:

Em aquisicdo T Estado colocado pelo sistema no modulo de aquisi¢des
Exemplares em processo de aquisi¢do. Se ndo existir outro
exemplar catalogado o estado do registo bibliografico respectivo

r

¢ “uc” (ndo catalogado)

Acesso em rede ac Em todos os exemplares que correspondam a recursos
electronicos de acesso remoto
Em catalogagdo n Estado que o sistema implementa automaticamente ao proceder-

se a recepcdo de um exemplar no modulo de aquisi¢des.
Também pode ser colocado manualmente.
Deve ser usado sempre que o documento fica retido nos servigos
para tratamento documental.

Disponivel cc Indica que o documento esta disponivel para empréstimo.
Este codigo de estado s6 se implementa manualmente e equivale
ao estado “disponivel” que é implementado automaticamente
pelo sistema nas devolucdes

Disponivel i Estado que o sistema implementa automaticamente na operagao
de devolugdo de um empréstimo.
Este codigo de estado sé se implementa automaticamente e nesta

circunstancia.

Emprestado 0 Estado colocado automaticamente pelo sistema ao ser realizada
uma operacao se empréstimo

Mau estado me A utilizar manualmente e a atribuir significado (para efeitos de
utilizacao) localmente

Acesso reservado res A utilizar manualmente e a atribuir significado local para efeitos
de utilizacdo

Em falta m Estado que se pode colocar manualmente mas que, por principio,
s6 deve ser utilizado pelo sistema apés a realizacdo de
inventariagao.

Perdido 1 A utilizar manualmente, no médulo de empréstimo quando o

exemplar € perdido pelo leitor (em vez de devolver ou renovar)

5.8 Registos de exemplar de fasciculos de publicacdes periédicas

O registo dos fasciculos de publicacdes periddicas pode fazer-se de dois modos: através do modulo
de gestdo de periddicos, ou no menu copias do ficheiro bibliografico. Uma vez que nem todos os
CRC dispdem do moédulo de gestdo de periddicos, as instrugdes que se seguem apenas dizem
respeito a segunda opgao.

A descrigdo das existéncias correspondentes a uma publicagdo periddica tem lugar na listagem dos
registos de exemplares e ainda no seu sumario. Tanto os registos de exemplar como o seu sumario
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associam-se a um registo de “copia” ou assinatura, que se destina a agrupar conjuntos de unidades
fisicas associadas a um registo bibliografico.

Tanto nas pesquisas (profissional ¢ Web) como na catalogagao, a listagem dos exemplares um a um
corresponde a apresentacdo ordenada dos respectivos registos de exemplar. Esta ordenacdo
automatica ¢ feita por diversos campos. Quando o fasciculo tem iguais valores em diversos campos,
nomeadamente de “Local”, “Colec¢do” e “Cota”, a sua ordenagao ¢ feita pelo campo de fasciculo.

O campo ordenagdo ¢ de preenchimento manual ¢ deve ser utilizado sempre que a ordenagdo
resultante do campo fasciculo ndo coincidir com a ordenag¢do sequencial dos fasciculos. O
preenchimento do campo ordenacdo deve incluir apenas algarismos e, para cada publica¢do, com o
mesmo numero de caracteres. A tradugdo da data ou da numeracdo do fasciculo em niamero
corresponde a:

AAAAMM nos casos de fasciculos com data e que néo especifique o dia do més
AAAAMMDD nos casos de fasciculos com data que especifique o dia do més

AAAAnnn nos casos de fasciculos sem data e com sequéncia numérica que se reinicia
cada ano

Os exemplares associados a um registo de copia devem estar tratados de modo uniforme e coerente,
tanto no que respeita ao preenchimento do campo “fasciculo” como, caso aplicavel, do campo
“ordenacdo”.

6 Indices

6.1 Indices de autor e de titulos

Os registos bibliograficos sdo pesquisaveis de diversas maneiras mas, considerando que podem
existir registos muito incompletos a forma de pesquisa mais abrangente ¢ por titulo ou palavra(s)
em titulo.

Nos indices de autor e de titulos, a regra geral de ordenagdo ¢ a alfabética. De acordo com as
Regras de Alfabetagdo da Biblioteca Nacional’, a exclusio dos artigos iniciais (definidos e
indefinidos, em qualquer lingua) deve ocorrer sempre nos indices de titulos, sendo alfabetada a
primeira palavra significativa. Exceptuam-se os artigos iniciais que fazem parte integrante de nomes
geograficos e de nomes de pessoas. Nos apelidos, as particulas devem ser incluidas ou ndo no
elemento de entrada consoante as respectivas regras linguisticas. Por ex. em francés “Le Boterf” ou
em italiano “Della Seta” deverao ser incluidas.

Nos registos de autoridade deste tipo, ndo se deve incluir entre |— -| os artigos ligados ao apelido,
para que, no indice de autores, 0 nome seja correctamente alfabetado pelo artigo. No entanto, deve
ser registado este facto como uma excepgdo, para que o sistema responda correctamente a pesquisa
em autor, quando se inclue o artigo e o apelido. Sugere-se, que na ficha de autoridade seja
adicionado um campo 400 onde se suprima o artigo no apelido, juntando-o ao nome, o que dara
origem a uma entrada no indice pelo apelido, sem artigo, com uma nota remetendo o utilizador
para a posi¢ao correcta.

2 PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Grupo de Trabalho de alfabetagdo — Regras de alfabetacdo. Coord. Fernanda Casaca Ferreira. 2.* ed. rev.
Lisboa: Biblioteca Nacional, 1988.
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As autoridades sdo recuperaveis através dos respectivos indices alfabéticos ou pela pesquisa por
palavra. No caso das autoridades de nome de pessoa colectiva, e considerando a dificuldade que por
vezes existe no estabelecimento correcto do cabecalho, acrescida do conjunto de variantes possiveis
no seu estabelecimento, ¢ da maior conveniéncia proceder a pesquisas que correspondam as
diversas possibilidades.

6.2 indice de codigo de Classificacio CRC e indice de CDU

Os indices de codigo de classificagdo e de CDU sdo constituidos por entradas de natureza numérica
pelo que a pesquisa ¢ feita por meio de algarismos.

No entanto, o indice de Classificacdo CRC disponibiliza, ao nivel da classe ou subclasse, a notacdo
e a sua traducdo. A pesquisa por palavra pode efectuar-se em “palavra em classificacdo CRC”.

7 Codigos de barras

As bibliotecas usam os codigos de barras para identificar um item fisico especifico de uma colecgdo
e liga-lo a um registo bibliografico. Usa-se também para identificar os leitores. Durante a circulagdo
dos documentos, a possibilidade de fazer a leitura optica dos codigos de barras dos items e dos
leitores, resulta numa transacgio mais rapida.’

O sistema de codigo de barras usado pelo INOFOR tem por base a norma Codabar”, que € um
codigo de barras especifico para bibliotecas e que utiliza uma etiqueta composta por uma sequéncia
de 14 caracteres numéricos..

O formato que seguidamente se descreve foi definido com base nas opcdes tomadas pela Biblioteca
de Arte da Fundagdo Calouste Gulbenkian.

E constituido por catorze algarismos, segmentados em conjuntos de 1+4+8+1 digitos com o
seguinte significado:

X | XXXX | XXXXXXXX [ X

Prefixo

Cddigo do local

Numero sequencial

| Digito de validagio

Existem alguns valores ja estabelecidos, a saber:

Prefixo
Indica o tipo de entidade que ¢ objecto desta codificagdo. De acordo com a norma Codabar e as
parametrizacdes definidas no Horizon, os valores em uso s@o os seguintes:

2 = codigo de barras de leitor/utilizador/cliente
3 = codigo de barras de exemplar

’ HODGSON, Cynthia — The RFP writr’s guide to standards for library systems [Em linha]. Disponivel na WWW: <URL:
http://www.niso.org/standards/resources/RFP_Writers_Guide.pdf>p. 18-19

* Para mais informagdes sobre a norma ANSI/AIM BC3, Uniform Symbology Specification — Codabar pode ser consultado o documento Codabar
Barcode Specification, disponivel na WWW, com o URL http://www.barcodeman.com/info/codabar.php.».
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Codigo de local
Indica a agéncia bibliografica a qual estd associado o leitor e/ou o exemplar. De acordo com as
parametrizagdes definidas no Horizon, os valores em uso sdo os seguintes:

Centros de Recursos em Conhecimento Caodigo de Codigo de
Leitor exemplar

INOFOR, Instituto para a Inovagdo na formagao 20001 --------- 30001---------

DRFPM, Direc¢do Regional de Formacdo Profissional da | 20002--------- 30002---------

Madeira

EPRAL, Escola Profissional da Regido do Alentejo / |20003--------- 30003---------

Fundagdo Alentejo

DRIJEFP, Direc¢ao Regional de Formacao Profissional dos | 20004--------- 30004---------

Acgores

ISSS, Instituto Solidariedade e Seguranca Social 20005--------- 30005---------

PRIMUS, Promogao e Desenvolvimento Regional, SA 20006--------- 30006---------

CATIM, Centro de Apoio Tecnologico a Industria | 20007--------- 30007---------

Metalomecanica

IDICT, Instituto de Desenvolvimento e Inspeccao das | 20008--------- 30008---------

Condi¢des de Trabalho

Recomendacdes gerais:

E recomendado que a etiqueta impressa tenha sempre, além da banda legivel pelo leitor éptico, o
nimero que por ela estd codificado. Esta op¢do permite a conferéncia do nimero em causa, bem
como a leitura/escrita do cddigo, tanto pelo leitor optico, como utilizando os caracteres numéricos
do teclado do computador.

Tendo em conta os custos de produgdo de etiquetas duraveis (em relagdo ao material e a técnica de
impressao utilizada) geralmente ¢ preferivel a sua encomenda a profissionais. Existem varias
empresas da industria grafica que podem imprimir os coédigos de barras em etiquetas autocolantes (a
apor em exemplares de documentos ou em cartdes de leitor), cartdes ou outros materiais.

Exemplos:
Os exemplos que se seguem sdo os que estdo em uso no Inofor:

Foi criado um ficheiro com os numeros a imprimir. Na produgdo desse ficheiro é necessario definir
quais os numeros do prefixo e do local (valores fixos) e entre que niumeros deve ser gerada a
sequéncia numérica (por ex., do 00000001 ao 00010000). O programa adiciona automaticamente o
digito de controlo, de acordo com a norma Codabar.

Codigo de barras de leitor:
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Foram impressos cartoes de leitor em matéria plastica ja incluindo o coédigo de barra, mas sem a
visualiza¢do do nimero codificado.

Quando ¢ criada uma nova ficha de leitor no Horizon ¢ atribuido um cartdo de leitor. Existe no
posto de atendimento uma impressora que, através de um programa de texto, permite a impressao,
no cartdo, do nome do leitor e do niumero do cédigo (por leitura Optica das barras) e de outros
elementos, por exemplo, n.° de telefone, horario de atendimento, etc. No caso de alteracdo de

algums destes elementos sera emitido um novo cartao.

ot cartdo ¢ pesoal ¢ intronntivel A mas apresertaps ¢ binpensivel

intilirado bos servigen o e e Recaass evm Comfieciessy - CAC. Eo
‘Sz emomwtrar st carvile, agraliecerns qt 0 EALeg, Ou RS, puird o [MOSOR,
Fun Bosiro Pefrira Gomes, n* T, Saka 20 - 1600198 L - Tel M MM 8180

Mg
Murisa da Silva

i

Cartao de leitor: 8,6 x 5,4 cm.

Codigo de barras de exemplar:

Foram impressos rolos de 5000 etiquetas autocolantes. Cada vez que ¢ necessario atribuir um
codigo de barras a um exemplar ¢é utilizada uma das etiquetas indiferenciadamente.

hn Ofor Cénlro e Recursas em Conhecimenla

I

001000127183

Etiqueta autocolante para exemplar: 5,1 x 2,5 cm.
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8 Bibliografia recomendada

Para a descricio bibliografica de monografias e outros tipos de documentos:

GALVAO, Rosa Maria — Descricio de documentos da Internet: guia pratico [Texto
policopiado]. Curso BAD, 25 a 28 de Junho de 2001.

GUSMAO, Armando Nobre de; CAMPOS, Fernanda Maria Guedes; SOTTOMAYOR, José
Carlos Garcia, coord. técnica, rev. e indices — Regras portuguesas de catalogacao I:
cabecalhos: descricio de monografias: descricio de publicacoes em série. 2.7
reimpressdo. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1997. (Publicagdes técnicas). ISBN 972-565-
242-8.

IFLA. — ISBD(CR): international standard bibliographic description for serials and other
continuing resorces: 2002 revision [Em linha]. [The Hague]: IFLA, [2003]. [Consult.
2004-03-18]. Revisao de  ISBD(S). Disponivel na WWW  <URL:
http://www.ifla.org/VI1l/s13/pubs/isbder-final.pdf>.

IFLA — ISBD(ER): international standard bibliographic description [Em linha]. [The
Hague]: IFLA,, cop. 1995-2000, ult. actual. 2 Jul. 1999. [Consult. 21 Ag. 2002].
Disponivel na WWW <URL: http://www.ifla.org/VIl/s13/pubs/isbd.htm>.

IFLA — ISBD (NBM): descricao bibliografica internacional de material nao livro. Ed. rev.
Coimbra: SIIB/Centro, 1990.

IFLA. ISBD Review Committee Working Group — ISBD(G): general international standard
bibliographic description: annotated text [Em linha]. Rev. Ed. Miinchen: K. G. Saur,
1992. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-1999, ult. actual. 14 Out. 2000. [Consult. 2004-
03-18]. Disponivel na WWW <URL: http://www.ifla.org/VIl/s13/pubs/isbdg.htm>

IFLA. Section on Cataloging. Standing Committee — ISBD(M): international standard
bibliographic description for monographic publications: 2002 revision [Em linha].
[S.L: s.n.], 2002. [Consult. 2004-03-18]. Recomendada pelo ISBD Review Group.
Disponivel na WWW <URL: http://www.ifla.org/VII/s13/pubs/isbd m0602.pdf>.

PORBASE, Base Nacional de Dados Bibliograficos — Descri¢cao bibliografica de nivel 1 [Em
linha]. Lisboa: Biblioteca Nacional, cop. 2002, [actualizado em] 19 Jun. 2002. [Consult.
2004-03-18]. Esta edicdo em suporte electronico é apenas uma versao parcial da edi¢ao
em papel. Disponivel na WWW: <URL: http://www.porbase.org/o que e
porbase/referencias/desc_bib.html>.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Grupo de Trabalho de alfabetacido — Regras de
alfabetacdo. Coord. Fernanda Casaca Ferreira. 2. ed. rev. Lisboa: Biblioteca Nacional,
1988.

Para estabelecimento de cabecalhos de assunto

PORTUGAL. Ministério do Trabalho e da Solidariedade. Departamento de Estudos
Prospectiva e Planeamento. Centro de Informagdo Econdémico e Social. Divisdao de
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Documentagdo e Informagdo do Trabalho, Emprego e Formacdo — Linguagem
documental utilizada na base de dados SOTE. Lisboa: [s.n.], 2000.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Projecto Clip: fontes para o controlo de
terminologia. Lisboa: IBL, 1995. ISBN 972-565-206-1.

NP 3715 (1989): documentacio: método para a analise de documentos, determinacio do
seu contetdo e seleccio de termos de indexac¢ao. Lisboa: IPQ, 1989

Para a classificacdo dos documentos

CLASSIFICACAO NACIONAL DE AREAS DE FORMACAO. Portaria 316/2001 de 2 de
Abril. In DR.78 serie I-B, de 2 de Abril de 2001, p. 1880-1905. Adaptada pela
Comissao Interministerial para o Emprego (CIME).

IFLA — Concise UNIMARC classification format (20001031) [Em linha]. [The Hague]:
IFLA. [Consult. 2004-03-18]. Disponivel na WWW:
<URL: http://www.ifla.org/V1/3/p1996-1/concise.htm#9>

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. — CDU: classificacio decimal universal: tabela de
autoridade. 2.* ed. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1990. ISBN 972-565-094-8

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Informacao técnica n.° 2/88: classificacao
decimal universal [Em linha]. Lisboa: Biblioteca Nacional, cop. 2003, actual. 18 Nov
2003. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL: http://www.porbase.org/o que e porbase/referencias/info2 88.html>.

WOODS, Elaine — Requirements for a format for classification data: final report [Em
linha]. IFLA. Section on Classification and Indexing, and Indexing and Information
Technology. Joint Working Group on a Classification Format. [The Hague]: IFLA,
1995-2000, last rev. 31 Out 1996. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW <URL:
http://www.ifla.org/VII/s29/projects/rep0796.htm>.

Para controlo de autoridades:

GALVAO, Rosa Maria Tavares - Comunidades Europeias: entradas de autoridade. Lisboa:
Biblioteca Nacional, 1991. ISBN 972-565-158-8. (Este documento carece de
actualizagdo)

GUSMAO, Armando Nobre de; CAMPOS, Fernanda Maria Guedes; SOTTOMAYOR, José
Carlos Garcia, coord. técnica, rev. e indices — Regras portuguesas de catalogacio I:
cabecalhos: descricio de monografias: descricio de publicacdes em série. 2.°
reimpressao. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1997. (Publicagdes técnicas). ISBN 972-565-
242-8.

HOLM, Liv Aasa — “Authority control in na international context in the new environment”. In:
International seminar “The function of bibliographic control in the global
information infrastructure” [Em linha]. [Vilnius: Martynas Mazvydas National
Library of Lithuania (NLL)], cop. 1995-2001. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na
WWW:
<URL: http://www.Inb.It/events/ifla/holm.htmI>.
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MAXWELL, Robert L. - Maxwell's guide to authority work. Chicago ; London : American
Library Association, 2002. - XII, 275

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Informaciao técnica n.” 3/88: entradas de
autoridade de nome de colectividade [Em linha]. Lisboa: Biblioteca Nacional, cop.
2000, actual. 18 Nov 2004. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL.: http://www.porbase.org/o que e porbase/referencias/info3 88.html>.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Informac¢ao técnica n.° 4/88: entradas de
autoridade de nome de colectividade — 2: grupos eventuais. Lisboa: Biblioteca
Nacional, [1988].

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Informaciao técnica n.” 5/88: entradas de
autoridade de nome de colectividade — 3: colectividades e dignitarios religiosos.
Lisboa: Biblioteca Nacional, [1988].

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Informacdo técnica n.° 1/91:
UNIMARC/autoridades: directrizes de utilizacio do formato [Em linha]. Lisboa:
Biblioteca Nacional, cop. 2003, actual. 18 Nov. 2003. [Consult. 2004-03-19].
Disponivel na WWW:
<URL: http://www.porbase.org/ o que e porbase/referencias/unimarc.html>

TAYLOR, Arlene G. — Authority control: where it’s been and where it’s going? [Em linha].
[Southborough, Massachussets: Nelinet, actualiz. 18 Nov. 1999]. [Consult. 2004-03-
19]. Disponivel na WWW: <URL: http://www.nelinet.net/conf/cts/cts99/taylor.htm>.

UNIVERSITY AT BUFFALO — Authority control: a basic glossary of terms: compiled
from various sources. [Em linha]. [Capen Hall, Buffalo: UB], last update 15 Dez.
1995. [Consult. 2003-03-19]. Disponivel na WWW: <URL:
http://ublib.buffalo.edu/libraries/units/cts/ac/def.html>

Catalogacao UNIMARC - registos bibliograficos

HOLT, Brian P., ed. lit. — Manual Unimarc. Colab. Sally H. McCallum, A. B. Long. Edicao
em lingua portuguesa, reedicdo, coordenada por Fernanda Maria Guedes Campos.
Lisboa: Biblioteca Nacional, 2002. ISBN 972-565-329-7.

Veja-se também a edigdo original actualizada IFLA — UNIMARC manual:
bibliographic format 1994 e a publicacio PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase
— Unimarc abreviado.

IFLA. Study Group on the Functional Requirements for Bibliographic Records — Functional
requirements for bibliographic records : final report. Miinchen : Saur, 1998.
(UBCIM publications. New series ; 19). [Consult. 2004-04-1]. Também disponivel da
WWW: <URL: http://www.ifla.org/VIl/s13/frbr/frbr.pdf>.

IFLA — UNIMARC manual: bibliographic format 1994. [Em linha]. [The Hague]: IFLA
cop.. 1995-2000, last ver. Apr 2000. [Consult. 2004-03-19]. Esta edi¢do corresponde ao
estado do formato em 1 Mar. 2000 e inclui as alteragdes publicadas em Update 3. Veja-
se também a edicdo em lingua portuguesa (trad. da ed. de 1987) HOLT, Brian P, ed. lit.
— Manual Unimarc. Disponivel na WWW: <URL: http://www.ifla.org/V1/3/p1996-
1/sec-uni.htm>.
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IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

IFLA.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
Directiva para uso do UNIMARC no tratamento de documentos electronicos. Trad.
e adapt. Grupo de Trabalho dos Documentos Electronicos. IFLA. Universal
Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 6: electronic resources [Em linha]. [The Hague]: IFLA,
cop. 1995-2000, last. rev. 6 Sep. 2000. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL: http://www.ifla.org/V1/3/p1996-1/guid6.htm#4>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
Guidelines for the application of the ISBDs to the description of component parts.
[London : IFLA UBCIM Programme], 1988. ISBN 0-903043-50-5.
de que ha a traducdo portuguesa IFLA - Principios para a aplicacdo das ISBDs a
descri¢do das partes componentes. Trad. de M. da Conceigdo O. Gongalves ¢ M.
Emilia Raposo. Separata do "Boletim da Biblioteca da Universidade de Coimbra" n.° 50
(1992).

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC: an introduction [Em linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, ult.
rev. 3 Mar. 1999. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL.: http://www.ifla.org/VI1/3/p1996-1/unimarc.htm>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 1: guidelines for using UNIMARC for component parts
[Em linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last ver. 1 May 1999. [Consult. 2004-
03-19]. Disponivel na WWW: <URL http://www.ifla.org/V1/3/p1996-1/guid1.htm>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 2: guidelines for using UNIMARC for microforms [Em
linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last rev. 17 May 1999. [Consult. 2004-03-
19]. Disponivel na WWW: <URL http://www.ifla.org/VI/3/p1996-1/guid2.htm>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 3: guidelines for using UNIMARC for older
monographic publications (Antiquarian) [Em linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-
2000, last. rev. 17 May 1999. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW: <URL
http://www.ifla.org/V1/3/p1996-1/guid3.htm>.

Universal Bibliographic Control and linternational MARC Core Programme (UBCIM) —

UNIMARC guidelines no. 4: UNIMARC minimal level record [Em linha]. [The
Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last. rev. 17 Aug. 1999. [Consul. 2004-03-19 1.
Disponivel na WWW:<URL: http://www.ifla.org/VI1/3/p1996-1/guid4.htm>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 5: multi-level descritpion: encoding options for
UNIMARC [Em linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last ver. 25 Ma 1999.
[Consult. 2002-03-19]. Disponivel na WWW: <URL: http://www.ifla.org/V1/3/p1996-

1/guid5.htm>.

Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC guidelines no. 6: electronic resources [Em linha]. [The Hague]: IFLA,
cop. 1995-2000, last. rev. 6 Sep. 2000. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL: http://www.ifla.org/VI/3/p1996-1/guid6.htm#4>.Veja-se a ed. em lingua
portuguesa IFLA. Universal Bibliographic Control and International MARC Core
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Programme (UBCIM) — Directiva para uso do UNIMARC no tratamento de
documentos electronicos.

IFLA. Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC manual : bibliographic format 1994 : 4-- Linking entry block [Em
linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last rev. 6 Apr. 2000. [Consult. 2004-03-
18]. Veja-se a ed. em lingua portuguesa HOLT, Brian P., ed. lit. — Manual Unimarec.
Disponivel na WWW:
<URL: http://www.ifla.org.sg/V1/3/p1996-1/sec-uni.htm>.

IFLA. Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM ).
Working Group on Minimal Level Authority Records and ISADN — Mandatory data
elements for internationally shared resource authority records [Em linha].[The
Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last rev. 5 Feb. 1999. [Consult. 2002-03-19].
Disponivel na WWW:
<URL: http://www.ifla.org/V1/3/p1996-2/mlar.htm>.

IFLA. Working Group on GARE Revision — Guidelines for authority records and
references.2™ edition [Em linha]. [The Hague]: IFLA, 2001, [Consult. 30 Set. 2002].
(UBCIM publications. New series; vol. 23). Disponivel na WWW: <URL:
http://www.ifla.org/VIl/s13/garr/garr.pdf>.

PORTUGAL. Biblioteca Nacional. Porbase — Unimarc abreviado [Em linha] Lisboa:
Biblioteca Nacional, cop. 2003, actualizado em 18 Nov. 2003. [Consult. 2004-03-19].
Disponivel na WWW: <URL: http://www.porbase.org/unimarc_abreviado/index.html>.

Catalogacio UNIMARC - registos de autoridade

IFLA. Section on Cataloguing. Working Group on the Revision of FSCH. — Structure of
corporate name headings: final report: November 2000 [Em linha]. [The Hague]:
IFLA, cop. 1995-2000, Ist rev.. 17 Jan. 2001. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na
WWW: <URL:http://www.ifla.org/VIl/s13/scatn/final2000.htm>.

IFLA. Steering Group for an Authorities Format. - UNIMARC/autoridades: formato MARC
universal para registos de autoridade. Versdo provisoria, 1998-01-15; traducdo
integral. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1989.

IFLA — UNIMARC manual-authorities format 2001 (concise version) [Em linha]. [The
Hague]: IFLA, last ver.. 13 Mar. 2002. [Consult. 2004-03-19]. Veja-se a ed. mais
detalhada IFLA. Universal Bibliographic Control and International MARC Core
Programme (UBCIM) - UNIMARC/authorities 1991Disponivel na WWW:
<URL.: http://www.ifla.org.sg/V1/3/p2001/guideindex.htm>.

IFLA. Universal Bibliographic Control and International MARC Core Programme (UBCIM) —
UNIMARC /authorities 1991 [Em linha]. [The Hague]: IFLA, cop. 1995-2000, last
rev. 25 May 1999. [Consult. 2004-03-19]. Veja-se também a ed. mais actualizada IFLA
— UNIMARC manual-authorities format 2001 (concise version). Disponivel na
WWW: <URL: http://www.ifla.org/VI/3/p1996-1/uniafull.htm>.

INTERNATIONAL CONFERENCE: AUTHORITY CONTROL: DEFINITION AND
INTERNATIONAL EXPERIENCES [Em linha]. Florence: Universita degli Studi di
Firenze, [Actual. Em 2003?]. [Consult. 2003-03-19]. Disponivel na WWW: <URL.:
http://www.unifi.it/universita/biblioteche/ac/>
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PLASSARD, Marie-France — Authority control in an international environment [Em linha].
[Tokyo: National Institute of Informatics], update 30 Jun. 2002. [Consult. 2004-03-19].
Disponivel na WWW: <URL: http://www.nii.ac.jp/publications/CJK-WS/2-
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Abreviaturas:
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documentos electronicos. Caparica: IPQ, 2001.
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Lisboa: Biblioteca Nacional, cop. 2003. [Consult. 2004-03-19]. Disponivel na WWW:
<URL: http://www.porbase.org/o_que e_porbase/carta_principios.html>.

PORTUGAL. Direcgdo de Servicos de Administragdo Geral — Regulamento de cooperacio
na PORBASE. In Diario da Republica, II Série, n.° 113 (15 de Margo de 1993), p.
5089-5090.

Disponivel na WWW: http://www.porbase.org/o_que e _porbase/reg_cooperacao.html

UNICODE CONSORTIUM — Unicode home page abreviado [Em linha]. [Mountain View,
California :the Unicode Consortium, cop. 1991-2003. [Consult. 21 Fev. 2003].
Disponivel na WWW: <URL:http://www.unicode.org>.
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ANEXO 1: Exemplos de registos bibliograficos

Apresentam-se a seguir exemplos de registos bibliograficos para uma tipologia de documentos que
se considera serem os que mais frequentemente serdo objecto de tratamento na FORMEI e que
podem servir de modelo para a forma de catalogacao.

Exemplos

Ex. 1: Monografia em 1 volume

Etig  Ind Texto M.* de exemplares 2
LDR 0117 1cam 02000313 04500 ﬂ
_ o (om 526
oo a 971-8312-07-3 j
021 a PT & 98728/96
100 2 20000923d1996 kmalpory0103  ba
101 0 a por
102 a PT
200 1 a Politica de emprego e a formagio e novas tecnologias da informagéo e da comunicagio e situacdo actual e perspectivas £ Alvaro Martins, Céndida
Soares, Margarida Abecasis
210 a [Lisboa] ¢ Direcgdo Geral do Emprego e Formagdo Profissional ¢ Comissdo Interministerial para o Emprego, o D.L. 1936
215 a 83p. & 27cm
225 2 3 Cadernosde emprego v |,LDDDDD?J|| |-T'|
606 A Politica de ampragn 2 LO% =
606 3 Nergssidades o8 formagdn 7 LS
606 2 Polfticade formacdn 2 LOS
606 3 Gdo farasn 7 OLOS
606 3 Fformracdo profissional 7 LOS
60E 3 inoiistria 2 LS
608 a3 Jecnologia o informacdo 2 LS
608 2 Peguands 8 medias amprasas 2 Ly
686 a 25 ¢ Lmprego 8 dasamprego 7 CRC
001 3 Martins, b Alare Concales
0 1 3 Soares b Mana Candich Medaios 4 070
701 1 a Abeeassis, b Mana Marganich 4 070
2m 0 aPT & IMOFOR g RPC
=] (=
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin) ;
Ex. 2: Monografia em varios volumes (sem descri¢do de segundo nivel)
Etig Ind Texto M.*de exemplares 2
LDR 00715cam 2200247 450 ;I
oo 5456
oo 8 972-40-0795-2 A wol 1)
oo 8 972-40-1539-4 A ol 20
100 a2 2002070542001 kmyOpory0103  ba
1001 0 & por
102 aPT
200 1 & Cursode direito administrativo £ Diogo Freitas do Amaral g corn a colab. de Lino Torgal
205 3 1.'ed
210 3 Coimbra ¢ Almedina, & 2001
215 a 2vol (742 ) 666 p.)
606 a fireffo agministrative 7 LOS
606 a Portugal 2 L3S
606 a Manuais 7 L0
673 3 F429690758) v BN 7 por
[1:1 a 66 ¢ Drefttn 7 RO
Too 1 & Amaral b Diogofreitasdo, § 1941
702 1 a Jorgai & Lo 4 070
am 0 & PT & INOFOR g RPC
|
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)
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Ex. 3: Monografia em varios volumes (com descri¢ao de segundo nivel em notas)

Etig  Ind Texto M.*de exermnplares 2

LDR 01057cam 2200277 4500 ;I
_ o (om 2937

oo a 0-843210-54-2 & waol 1)

oo a 0-943210-55-0 & wol 27

100 a 20001221d1996  kmyOpory0103  ba

101 0 a eng

102 a Ui

200 1 & Managing training in the organization £ compiled by Dave Zielinski

205 a drded

210 a Minneapolis ¢ Lakewnood Books, o cop, 18896

215 a 2

225 2 a [Theqnewtraininglibrary v [roooooed) fe-7

300 2 Compilag3o de artigos anteriormente publicados na revista " Training " e " Training Directors' Forum Mewsletter *

327 1 a Vol 1: The influential training leader, - VIL 128 p 2 Vol 2: The nuts'n bolts of personal, people and resource management - VIl 178 p

517 1 a Training

517 1 a Training Directors' Forurm Mewsletter

606 3 Gestipgaformacds 7 LOS

606 3 Fformacdo na gmorasa 2 OLOS

675 a FFLi08 v BN 7 por

686 a 327 ¢ Plansamentood formacds 2 CRC

T0z 1 a2 Zalinski & Oave 4 220

a01 0 a3 PT & INOFOR g RPC

|
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)
Publicacdes periédicas
.~ . . . ,

Ex. 4: Descri¢ao a partir de um primeiro nimero

Etig  Ind Texto N.® de copias associados 1

LDR 00734cas 2200229 4500 ;I
_ o (om 5866

o a 1645-4663

100 & 20020805320029999%m alpory0103  ba

101 0 a por

102 a PT

200 1 a Nov@formagdo e revista sernestral sobre forrmacio a distdncia & e-Learning  # prop. Inofor ¢ dir, Carina Baptista

207 0 a2 Ano 1,020 Qutho 2002)-

210 a Lisboa ¢ Inofor, & 2002-

326 a Semestral

532 1 a Movaformagdo

608 a Ehsino i distincis 7 LOS

610 2 Fformacdo 3 distSncia 7 LS

675 3 I70I8 v BN 7 por

686 3 331 ¢ formacdod distdncia 1 CRC

o2 1 & Baptists b Canna F 1872- 4 300

12 01 2 Porgal b nstito para 3 iovacdo na formacdo 4 650

am 0 3 PT & INOFOR g RFC

|
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)

o w[d

o w[d
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Ex. 5: Descrig@o baseada em outro numero (com alteragdes de periodicidade)

Etig Ind Texto .° de copias associados 1
LOR 00855cas 02000247 04500 ;I
~lom 691
o11 a 0870-3027
a0 a 20020214a19839999%km yOpory0103  ba
101 0 a por
10z a PT
200 1 a Pessoal  F [prop.] Associagdo Portuguesa dos Gestores e TEcnicos dos Recursos Humanos g director Pedro Mendes
210 2 Lisboa o APG, o 1983
303 a Descrigdo baseada em: M®53 (Jan/Fev, 1992)
328 a Mensal a partir da |l 3érie, Ano 1, n.® 1 (Ag, 2002)
326 2 Trimestral a partir da n® 63 (an/Marga 1934)
326 a Bimestral
606 A Gestido ge recursos Aumanos 2 LS
606 a fortgal 2 LS
673 a 6583 v 8V 7 por
6BE a 43 ¢ Gesitfo de recursos fwmanos P CRC
T02 1 a Mendas, b fPedro 4 300
T12 02 3 AssociEcin Porftiguess dos Gestores 8 Taomicns dos Rarvrsos Humanos 4 650
a01 0 a3 PT & INOFOR g RPC
2
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)

Exemplos de partes componentes de monografias

Ex. 6.1:

registo da monografia

Etiq Ind Texto M. de exernplares 1
LOR 01218cam102000217 04500 ;I
_ o om 1724

a0 2 2000092941999 kmyOpory0103 ba

10 0 & mul

200 1 a FEL{ panorama de la innowacidn en la formacidn profesional en Espafia y en el contexto europea & Texto policopiadn] 7 Encuentro Europen sobre
Innovacidn en Formacidn Professional g [org. por] Corissidn Europea, Direccidn General XX, Educacidn Formacidn e Juventude, Techologia y Gestion de la
Innowacian

210 a Bl osn, &1999]

215 a 1vol, pag. var,

302 a Inclui comunicagdes em inglés, francés, portugués e espanhol.

303 2 Catalogado pela capa.

464 1 f-A {Jhouacﬁonaformacéopmﬁﬁfonaf a2 Maria do Carmo Nunes

i A Movacdes na formardo 7 L0

606 4 Pocumentos de conferénciz 2 L05

6BE a 325 ¢ DPesenvoldimento da formacdo 7 CRC

710 12 2 froeentro Sropep sobre INRovenion 8 Formacion Professional " panorama oe (3 nnolacidn a0 {3 formanidn professional en Epaia y e af contexio
awropen”. £ Madvid 1989

712 01 3 LnEofuwopeid & Comisso b Qireccdo Gersd o8 Sduracdo, Fonmacio e juventude 4 557

712 02 a3 Tecnologda y Gastiin do ia fnovacian 4 557

a01 0 a3 PT & INOFOR g RPC

E
Campo 100 Dados gerais de processamento (Obrigatdrio

]

]
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Ex. 6.2: registo do analitico

Etig

LDR
oo

100
10

200
215
463

606
606
606
673
673
[1:1
700
am

Ind  Texto N.® de exermplares

007150332 2200192 4500

4469
2 20011105d1999  kmyOpory0103  ba
o a por
1 a Fadinovacio na formacio profissional & Faqmissio estratégica do Inofor  # hiaria do Carmo Nunes
a9p
1 ;‘-pranammade 18 INOVACION 21 18 formacion profesional an Fipania y en ef contaxto eLropes 2 ENCUantro LUrOpes Sobve Innovacion an Formacion
Professional o[58 b osn, & 1995]
A Movaches na formarfo 7 LS
a MNOFOR 2 LS
a Portugal 2 L3S
a J77468) v BNz por
a FFLI08Ee9) v BN 7 por
a § o inofor 7 CRC
1 & Munes & Mana oo Canme
0 a3 PT & INOFOR & RPC

0

Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)

Documentos electronicos

Ex. 7: Documentos electronicos de acesso local (CD-ROM)

tin
LOR
001

01
100
101

102
125
200
205
2110
215
220
200
07
330
Kk
337

606
606
673
[1:1
710
am

Ind  Texto N.® de exermplares

01330ckm 22002839 450
4947

3 972-0-65232-2
2 20020510d2007  kmyOpory0103 ba
0 apor afre
aPT
2 Worga-—-muauu
1 & Frangais & Documento electrdnico] e curso completo @ gramatica  # Digital Publishing
a Wersio 4.0
a Porto ¢ Porto Editora, & cop. 2001
a 1C0O-ROM 2 1 manualdeinstrugdes 2 1 catilogo
a Dados e programas
& Werainda: Frangais - curso completo - vocabulirio e Frangais - curso completo - conversagio
a Emcaixa,
a Essencial para a consolidagdo das estruturas grarnaticais, este programa é o complemento ideal para eliminar ddvidas de ortografia, sermndntica e/ou sintaxe,
2 hultimédia interactiva,
a Configuragdo minima: processador Pentium, 32 MB de merndria RAK, CO-ROM 4y, placa de somn compativel CL Sound Blaster (16 bit), placa de wideo (256

cores a 800x 600), microfone (opcional), acesso & internet (opcional., Software desenvolvido para Windows 95, 98, Me, 2000 ouWindows NT 4.0
a Liewas 2 LY
a fonmacdo audiowisyal 2 LS
a QI IZR 175 v BN 7 por
a 35227 ¢ Areasde formacin ¢ -- Lirgnas a fitaratinas astrangeiras 2 OREC
02 a3 Digital Publsting & ¢ e f
0 a3 PT & INOFOR g RFC

1

Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)

]
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Ex. 8: Documentos electronicos de acesso remoto (Internet ou WWW)

Etiq Ind Texto M. de exernplares 1

LDR 00205clm 2200265 4500 ;I
_ (o 11339

a0 2 20040121d2000 kmyOpory0103 ba

101 0 & por

102 aPT

135 2 dror#-—-uuaan

200 1 a Directdrio 2000 & documento electronico] & compostagerm emn Portugal £ Conceigdo Almeida, Susana Figueiredo, Margarida Silva

210 a Porto ¢ Universidade Catdlica Portuguesa. Escola Superior de Biotecnologia, o 2000

230 a Dados

303 a Catalogado pela ficha técnica

304 2 Titulo do ecran inicial

338 a Texto (monografia)

606 a Gestdo ge resigos 2 LO%

606 2 Recicisgem g resitiios 2 LOY

673 a bel7 v 8V 7z por

GBE a 65172 ¢ indlstna P CRC

700 1 a Aimeids & Conceicdo

701 1 a fgusiredn, & Swsama 4 070

701 1 a Sha & Margarids 4 070

2m 0 aPT g RPC

256 # http A inofor.pticrovirtual/bibliotecasdir_finals

e
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)

Material nao livro

]

O tratamento documental de material ndo livro implementa a descri¢do prevista na ISBD(NBM) e
as especificacdes previstas no manual UNIMARC para cada uma das tipologias previstas. A ordem
de apresentacdo das diferentes tipologias, bem como a terminologia empregue, segue o modelo da
edicdo portuguesa da ISBD (NBM).

Ex. 9: Documentos multimédia

Etiq Ind Texto .= de exernplares 1
LDR 01257cmm 2200247 4500 ;I
_ (o 48332
a0 2 20020424d1399 kmyOpory0103 ba
101 0 2 eng
102 a MNZ
200 1 2 Impact!Learning, performance &impact & Multimédia] e training trainers to make a real differencel  F Performance Improvement Centre [of]
Auckland College of Education
210 g Auckland ¢ PIC, & [19987]
215 a 1 kit (4 dossiers, 2 disquetes, 1 cassete de widea)
a0v a Emmala,
327 1 a Daossiers [1 e 2]: manuais do formador (147 p.+ 21 acetatos, 27 saquetas plasticas com recursos ); Dossier [3] manual do participante (105 p.) ; Dossier [4]:
dossier com textos de apoio (86 f.) ; 2 disquetes corn apresentacies ern Powerpoint tversdies para PC e Macintosh) ;1 cassete de video (de apoio & Unidade 7).
a3z 2 Docurnento destinado a formadores,
532 13 & Impact! Learning, performance and impact
606 A formacdo of formadores 7 LOS
606 A Planeamento o8 formacdn 2 A0S
i a Avaliacdo o8 formacdo 2 LS
675 a J77076) v BN 2 por
[3:1:1 8 35141 ¢ Areasde formacdo ¢ - formacdo ge professores @ formadores 2 CRC
10 02 2 Auckiand Codege of fduration. & Performance improvement Centre
am 0 aPT & INOFOR g RPC
|
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)

[}
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Ex. 10: Objectos

Etig  Ind Texto M.* de exermnplares 1

LDR 0052%crm 2200233 4500 ;I
_oom 3635

010 a 0-966-08248-3 & manual)

o1o 2 0-566-08274-8 & baralhos)

a0 2 20010702d2000 kmyOpory0103 ba

101 0 a eng

10z a GB

200 1 a Card games for developing teams & Objecto] £ Gayle Stuebe and Susan E-Sharmy

210 a Aldershot ¢ Gower, o cop, 2000

215 2 1jogo (3 baralhos, 1 manual e 1 tabuleire) ¢ cartdo, col. & ern caiva 22x 351 8 cm

303 a Tit. retirado do manual

a0v a O fabuleiro encontra-se enrolado dentro de 1 tubo de cartdo e a caixa fecha-se com 2 elasticos.

a3z a Documento destinado a formadores,

608 a Trabaifo ameguipa 2 L0

608 a3 Lomportamanto organizacionsl 7 L%

E7S a FAWEFE) v BNz por

686 3 2 ¢ Orgamizacio do travaife 7 RO

FOO 1 A Swebs, b Gayie

0 1 a3 Lhshamy, b Swsar 4070

a0 0 3 PT & INOFOR g RPC

2
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)

Ex. 11: Video

Etig Ind Texta M.*de exemnplares 1

LDR 00437cgm 2200169 4500 ;I
_om 11366

a0 2 2004013041392 kmyOpory0103 ba

101 2 aeng [ por

10z a PT

200 1 a Lembrer-se de mim & Registowidea] £ prod. CRM Learning

210 a Llishoa ¢ Yideogest, o cop, 1992

215 a 1wideacassete (SHS/PAL (10 min) ¢ col, som 2 1 manual

a3z a Destina-se a formadores

675 a F77 v BNz por

675 a f3 v BNz por

00 02 a LRV feaming 4 630

a0 0 3 PT & DRFPM g RPC

|

Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)

[}

o w[d
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Séries, suplementos, etc.
Ex. 12: Publicacdo periddica impressa e suplemento em CD-ROM

Ex. 12.1: registo da publicagdo periodica impressa

Etig Ind Texto N.? de cdpias associadas 1
LDR O0634cas 2200217 4500 ;I
_ (oM 3652
o a 0397-330
100 a 2001070221978999%%km alpory0103  ba
101 0 3 fre
a2 a R
200 1 2 Inffoflash £ publication du Cenfre Inffo & dir. Patrick Kessel
210 a Paris ¢ CentreInffo, & 1978-
303 2 Descrigdo baseada em: n® 490 (153-31 Jan. 1938)
326 2 Bimensal
421 1t ifo fash
606 A fonmacdo peofissional 708
675 a 37705 v 8N 7 por
6BE a4 F ¢ formacdo proffssional 7 CRC
702 1 & Kessed B Patrick 4 300
712 02 a fama b Centrelnffb 4 630
am 0 aPT & INOFOR g RPC
|
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)
Ex. 12.2: registo do suplemento (em CD-ROM)
Etig  Ind Texto M.* de exermnplares 1
LDR 01087clm 2200265 4500 :I
_|om 6528
oo 2 20021203f1998 kmyOpory0103 b3
101 o 3 fre
1z a FR
135 2 docg#---uuauu
200 1 2 Inffoflash & Documento electrdnico] £ Centre pour le développernent de ' information sur la formation permanente, [ed.]
210 a Paris ¢ Centrelnffo, & [1998]
215 2 1CD-ROM ¢ color. F12cm
230 2 Dados e programas
336 a2 Texto
a3y a Configuragio requerida para PC: 486 3 66 MHz, Windows 3.3 (Windows 95 ou MT recamendados), 8 Mb RAM (12 Wb recomendadas), 50 Mb espago de disca
disponivel (20 Mb recamendados), CO-ROM 2x, monitor de 256 cares,
337 a Configuragio requerida para Macintash: sistema 7.0.1 ou superior 16 kb de Ram,
422 1 ¢ iffofiash  x S5V OFF7-F301
608 a forwEcdo proflssional 7 LOS
E0E a Sendipes oo infermagdo 2 LOS
675 a 377 v 8N z por
675 a 62 v 8NV z por
BBE a &1 ¢ Gestdo o informacdo e bibliotecas 7 CRC
12 02 a Fanga b Ceotrenffe 4 650
am 0 & PT & INOFOR g RPC
[

Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)

]

o w4
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Ex. 13: Publicagdo periddica impressa com varios suplementos impressos

Etig
LDR
001
o
100
100
102
200
210
303
3
326
227

421
421
421
421
421
471
471
471
471
471
471
471
421
421
41
421
421
41
488
7
606
606
608
673
686
702
712
a0

Ex. 13.1: registo da publicagdo periddica impressa

Ind  Texto N.? de cdpias associados

02467 cas 02000649 04500

2567

0294-2168

2000092931367999%%m alpory0103  ba

fre

FR

Liaisons sociales @ quotidien  # éd. par le Groupe Lisisons g dir. Dominique Bouchet
Rueil-hdalmaison ¢ Groupe Liaisons, & [1381]-

Descricdo baseada em: n® 12663 (Mardi, 12 mai 1998).

Tem suplemento anual: Memo social,

Didria excepto Sabados, Domingos e feriados.

Publicago constituida pela série Bref social (diaria) e pelas séries ern suplemento (de periodicidade irregular e corn numeragdo propria); La lettre sociale,
urisprudence, Conventions collectives et accords, Revue de presse, Législation sociale e Documents.
Meéma social

ﬂe 7f Bifan social

ﬁe 7( CorNitd dantraprise

Migociar af appiiquar les 75 hevras

Droft syndical

Liranciameant pour motif persomnel

Défgguds oy perionral

Fadmobilice

Travail tarmporaire

f’;’.es fmrrge’s paves

fa’.es 7{ Acoidents gu travail

Liactions des représentants ou personnel

ﬂes 7f cadres gans lantraprise

ﬂe 7’ contrat 3 gurde determinge

Has {aidas 4 fampior

Conmit dantraprise

VRe

ﬂes {,aleunes an anfraprises

Liglsons sociales o RueitNaimaison, b Groupa Liakons, o 1888- x [SSN1297-077X
Liaisons sociales e bref social

Trabatho 7 LOS

Soguranca sorlal 7 LOS

frangg 2 LOS

FREANOS) v BN 2 por

Z ¢ Trabalthos ampregn 2 CRC

Bouchat. b Domrinigue 4 300

Grovpe Ligkons 4 630
PT & INOFOR g RPC

1]

1

[ O R OO U U T TR TR Y

1

1

0z

[ R T R T T T T e T T T T

1

tin
LDR
001

100
101

102
200
210
225
03
304
28
422
512
608
608
608
675
688
702
201

Campo 421 Suplemento (0brig.se Aplicy

Ex. 13.2: registo de subsérie em suplemento (a 1* ligacdo no registo anterior)

Ind  Texto I.® de cipias associados

00867cas 02000253 04500

1826

2 20000929319611999km y0pory0103  ba

fre

FR

Mérmo social - £ sous La dir, de Florence Sautejeau

Rueil-mMalrnaison £ Lisisons, & [1961]-

Liaisons sociales

Descricio baseada em: 1998,

Tit. de capa: Lizisons sociales : mémo social: travail: emploi : sécurité sociale : rétraite
Anual,

Ligisons sopigles x BSNVO294-87168

Lizisons sociales & :mémosocial & itravail e remploi e :sécurité sociale e :rétraite
Diredto go trabaife 2 108

Diredfto social 2 L%

frangg 2 LO%

P48 24)WE) v BNz por

b6 ¢ Direite 7 LREC

Saptafaean, b Aorence 4 340

FT & IMOFOR g RPC

1]

1

by by by by by Dy Dy Dy o~ Oy Oy Oy Oy Oy Oy Oy by

1
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Ex. 14.: registo de monografia em suplemento (a 2* ligag@o no registo anterior)

Etig  Ind Texto

N.® de exermplares

1

LDR 00928cam 2200229 4500 ;I
_ (o E715

a0 2 20030116d1998 kmyOpory0103 ba

101 0 3 fre

102 3 FR

200 1 & Hedbiansocial # Frédérique Collard

210 a Rueil-Malmaison ¢ Groupe Liaisons, o 1998

215 3 90p

312 & 3uplemento de: Liaisons sociales : quotidien. - K.* 12675 (29 hai, 1338).

327 1 a Contém também: L'information économigue et financiére des salariés

422 1t ligfsons soriafes  x S5V O294-8168

606 a Balanco social L OLOS

606 a Salgrios 2 LOS

673 a 65805 v BN r por

6BE a 2 ¢ ITrabathoe emprego 2 CRC

700 1 a Loffard & Aécérigue

am 0 & PT & INOFOR g RPC

830 a# Mo CRC do Inofor o elemento alfabético da cota provém do titulo proprio da publicacdo principal a gue pertence.

|
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)

Continuacgao de seriado
Ex. 15.1: registo da série anterior (finda)

Etiq Ind Texto M.° de cpias associados 1

LDR 00740c3s 02000247 04500 ;I
_ (o 6708

o011 3 0236-5119

100 2 20000929b19951998km alpory0103  ba

1M o 3 fre

102 a FR

200 1 2 Liaisons sociales 2 |-LE'|mEnsuEl F éd. Groupe Liaisons g dir. publ. Dominique Bouchet

210 a Rueil-hMalmaison, ¢ Groupe Liaisons, o 1995-159598

303 2 Descrigdo baseada em: n® 130 (juin 19381,

326 a hdensal,

440 1t ligfsons sociales  x SNV I287-031%

606 a Trabaito 2 LOS

606 a Seguraned social 2 LY

606 a frangg 72 LOS

675 a s v 8N oz por

BBE a 2 ¢ Trabalhoe emprego 2 CRC

702 1 a Bowchet, & Dominigue 4 300

12 02 a Groupe Laiksons 4 650

2m 0 aPT & IMOFOR g RPC

2

Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)

]

[}
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Ex. 15.2: registo da série posterior

Etiq Ind Texta M.® de copias assaciados 1
LDR O0873cas 02000265 04500 ;I
_ (oM 6633
o 2 1297-031% & 2*série) i
o 2 0296-5118 & 1% série)
100 & 2000092931998999%m alpory0103  ba
1M 0 afre
102 a FR
200 1 a Liaisons sociales @ magazine £ éd. Groupe Liaisons g dir, publ Alain Rabelle
210 2 Rueil-halmaison, ¢ Groupe Liaisons, o 1998-
303 2 Descrigdo baseada ern: n® 131 (septembre 1938),
326 a hdensal,
430 1t ligfsons sociafes  x SN O296-5118
488 1 ¢ Liglons sociales © Ruei-Maimalson b Groupe Ligsons o [1961F x 55V 0294-8768
606 a Trabaito 2 LOS
606 3 Seguranea social 2 LOY |
606 a fan@ 7 LS
675 a FFdds) v BNz por
BBE a 2 ¢ Irabathoe smprego 72 (RO
T0z 1 a2 Rabaffls, & Alain 4 300
712 02 a3 Groups i@ksons 4 650
a01 0 3 PT & INOFOR g RPC
=[Nl
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin) ;
Edicao em suporte diferente
Ex. 16: Monografia
Ex. 16.1: Ed. em suporte papel
Etig Ind Texto M.* de exemplares 1
LOR 01390clm 2200289 450 ;I
ool 4347
o1 2 972-0-65232-2
i} 2 2002051042001 kmyOpory0103  ba
101 0 2 por & fre
10z a PT
133 2 Wocga-—muaul
200 1 2 Frangais & Documnento electrdnica] & curso completo e gramatica  F Digital Publishing
203 2 Wersio 4.0
210 2 Porto ¢ Porto Editora, & cop, 20010
215 2 1CD-ROM & 1 manualde instrugdes e 1 catilogo
230 2 Dados e programas
300 2 Wer ainda: Frangais - curso completo - wocabulario e Frangais - curso completo - conversagio
307 2 Em raixa.
330 2 Essencial para a consolidagdo das estruturas gramaticais, este programa é o complemento ideal para eliminar dividas de ortografia, semantica e/ou sintaxe.
336 2 Multimédia interactiva,
337 2 Configuragdo minima: processadar Pentium, 32 ME de merndria RAM, CD-ROM 4, placa de sorm compativel CL Sound Blaster (16 bif), placa de video (256 cores
a 800 600). microfone (opcianal), acesso 3 internet (opcional). Software desenvalidao para Windows 95, 98, Me, 2000 ou Windows NT 4.0,
B0E 2 Linguas 7 LOS
E0E 2 Formacdo audiovsual 7 LS
E7S 2 SILIRRIB75) v BN 7 por
13 3 35227 ¢ Areds o8 formacdo  © -- LNguas 8 teraturds astrangeiras 7 CRC
0 02 2 Digital Publisking & ¢ e F
201 0 2 PT & INOFOR g RPC
[
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrio)
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Ex. 16.2: Ed. em suporte electrénico

Etig  Ind Texto M.*de exemplares 1

LDR 01324clm 2200337 4500 ﬂ
_|om 5446

a0 g 20020621d2002 ki alpory0103 ba

1m0 1 a por

10z a PT

135 2 dror#-—-uuaan

200 1 a Jogos paraforrmadores & Documento electrdnico] e desenvolimento de equipas  © Roderick R Stuart g ed. Instituto para a Inowvagio na Formagdo

& equipa técnica do Centro de Recursos em Conhecimento - edigdo digital Filipa Cagapo, Muno Marting e Ricardo Costa

210 a Lisboa ¢ Inofor, & 2002

225 2 a3 Formador pritico

230 a Dados

303 a Catalogado pela ficha técnica

333 2 Docurnento destinado a formadores,

338 a Texto (monografia)

452 1t jogos para formadores  © Lisboa B Moniter, o 2000 y [S3N 972-9413-44-4

605 a [ndmica g8 gripo 2 LS

608 a3 jogos aducativos 2 LY

608 a8 Formacdo o aquings 2 L0

608 a forwEcdo op formaderes 7 LOS

673 g IFLI08 v BV z por

686 a 361 ¢ jogos educativos 2 CRC

Too 1 a3 Swar b Rocenck @

T0z2 1 a2 fagapo, b Afps, £ 1875 4 010

TOZ 1 & Marting b Muno F 1878 4 010

702 1 a CLosts b Ricardo, F 1871- 4 010 |

12 01 & Porugal b [stituto para 3 IAovacdo Ba fonmacdo 4 400

201 0 aPT & IMOFOR g RPC

836 4 ¢ CRCWirtual # hitpw/Awnei.Crovirual ptoibliotecasjformas j

Carnpo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrin)

Outra edicio no mesmo suporte

Ex. 17.:

Edi¢des da mesma obra em versdes linguisticas diferentes

Ex. 17.1: Ed. em inglés

Etig Ind Texta M.* de exemplares 4

LOR 01140cam 02000265 04500 ;I
_ oM 2570

o1o 4 92-828-7192-4 A wol 1)

o010 3 92-828-7414-1 B wol 2)

a0 2 20000929213993999%%km yOpory0103 b3 ba

101 0 2 eng

102 3 Ly

200 1 2 European trends in the development of occupations and qualifications £ Burkart Sellin

210 a Luxembourg ¢ Office for Official Publications of the European Communities, & 1339

215 a wol

225 2 a Cedefopreference docurmnent

327 0 a Vol W76 [1]p 2 Wol Z: Findings of research, studies and analyses for policy and practice, - 3, 364, [1] p.

431 1 Tendanceas europdenies dans ie développement des professions et des qualifications ¢ lwembowrg b Office des Publications Oificielies das Comunautds

furopdenes, o 2000y S8V 82-8258-7183-2

606 a Desenvolimento das qualificacdes 72 L9

606 a Lstudos prospectives 2 LOS

606 a furopa 2 LOS

675 a FFLI08 v BV 7 por

666 a 31 ¢ Pardis profissionas & competincias profissionals 7 CRC

700 1 a Sein & Burkart

712 02 a Ledefop 4 400

201 0 aPT & IMOFOR g RPC

]
Campo 102 FPais de publicacdo ou produgio (Obrig.se Aplic)
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Ex. 17.2: Ed. em francés

Etiq Ind Texto M. de exemplares 2
LDR 01233cam 2200283 4500 ;I
_ o om 2824
1o 3 92-828-7193-2 A waol 12
100 2 20010824220009999km yOpory0103  ba
101 o 3 fre
102 a Ly
200 1 & Tendances européennes dans le développement des professions et des qualifications  # Burkart Sellin
210 a Luxembourg ¢ Office des Publications Officielles des Comunautés Européenes, o 2000
213 a ol
225 2 a Cedefop docurnent de référence
310 a Também disponivel na World Wide Web
327 0 a wol. 1w, 88 [1]p.
451 1 Chropean trends i the development of occupations and qualifications  © luxembourg b Office for Official Pubiications of the Furopean Comymunities,
O 1999y NBNF2-875-7182-4
453 1 ¢ Tesd8ncias europeias no desenvolimento 0as profisides & os qualificacbes ¢ Lishea b IMofor, o 2007 y SONI72-8618-57X
605 a Desanvelsimento das qualificacdes 2 LS
605 a LStudos prospectivos 2 LOS
608 a fuwropa 2 LS
675 a 377 v 8N z por
=19 a 21 ¢ Perdls prefissionals o competineas profissionals 2 CRE
700 1 & Sadim b kst
712 02 a Ledefop 4 400
a0 0 3 PT & INOFOR g RPC
836 4 ¢ Vol 1w http/fwww2trainingvillage.gr/et/publicationsdownload/reference/3003/3003FR. pdf
]
Campo LDR  Etiqueta de registo (Obrigatdria)
Ex. 18: Diferentes edigdes da mesma obra
Ex.18.1: 2.* edicao
Etig Ind Texto M.*de exemplares 1
LDR 0090Tnarm 2200265 4500 ;I
oa1 11564
o1o 8 972-9003-65-3
a0 2 20040405d1997 ke alpory0103  ba
101 0 a por
10z a PT
200 1 a Concepgdo de cursos de ensino assistido e "multimedia” £ José Garcez de Lencastre
203 a 2*ed
210 a Lishoa ¢ IEFP - Inf. e Relagfies Piblicas, & 1937
215 a 63p
235 2 a Aprender v [JFoooo1E]| b3
451 1 ¢ Conceprio de cursps 08 ensing assistido 8 “multimedia”  © Lisboa b 5P - iaf e Reispfes Pdblicas, & 1992y SBN 972-8003-65-3
il A fwrses ge formacdn 7 A0S
606 A Pinsamenio  F LY
606 A LSt Issistido por compuiador 7 (0%
606 3 fonmacdo muitmadia 7O LOY
673 3 3108 v BV oz por
675 3 3713 v BNV 7 por
319 3 323 ¢ Programas o8 formacdn 7 CRC
00 1 A ilencasgre, b josd Garcez e
a0 0 3 PT & DRFPM g RPC
=l
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)
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Ex. 18.2: 1.* edigao

Etig  Ind Texto M.*de exemplares 1
LDR O0%66cam 2200277 4500 ;I
_ (oM 11564
oo a 972-9003-65-3
100 a 2004040541997 kmalpory0103  ba
101 0 a por
102 a PT
200 1 a Concepgdo de cursos de ensino assistido e "multimedia" £ |osé Garcez de Lencastre
205 a *ed
210 a Lisboa ¢ IEFP- Inf, & Relagfes Publicas, & 1997
215 3 Bip
225 2 a Aprender v Jrooooia by
305 2 Esta obra foi editada com o mesmo titulo ern 1992
451 1 Concaprdo de cursos 08 ensio assistico @ “Muitimecia® ¢ Lisboa b JERP- if e Refsgoes Poblicas, & 1992y SBN 872-8003-65-3
60E A Curips ga formacdn 2 LOS
606 3 Plansamanto 2 LOS
606 3 fhilno ssistico por computador 2 LOS
606 A formdcdo siomadia 7O LOS
675 a FFLi08 v BN 7 por
673 a i7L3 v BV 7 por
(=11 a4 37F ¢ Programas de formacdn 7 CRC
700 1 a fengistre, b josd Garcezde
am 0 aPT & DRFPM g RPC
=
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)
Traducoes
Ex. 19.: Monografias
Ex. 19.1: Ed. original
Etig  Ind Texto M.* de exemplares 1
LDR 0o0363cam 2200241 4500 :I
. om 3502
oo 2 92-896-0007-1
ao 2 2001051042007 kmyOpory0103  ba
101 0 3 fre
a2 a L
200 1 3 Assurerlatransparence des compétences & identification, évaluztion et reconnaissance de 'apprentissage non formel en Europe £ |ens Bjgrndvold
& Centre européen pour la développement de a formation professionnelle, [patroc]
210 2 Luxembourg ¢ Office des Publications Officielles des Communautés Européenes, & 2001
215 3 239p
225 2 a Cedefop reference docurnent
453 1t Assegurar 2 visibilidade oas competéncias  © Lisboa & Inofor, & 2003 y [SBNF72-8618-50-7
608 a Aprendizagen peia expandneiz 2 LY
E0E a Validhede da formaclo 2 LS
675 a FFLI08 v BN z por
675 a 377 v 8N z por
666 a 326 ¢ Avaliacio daformacdo 7 CRC
Fo0 1 a Bormavold & jens
712 02 a Cedefor 4 400
am 0 & PT & INOFOR g RPC
=
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)
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Ex. 19.2: Tradugao

Etig  Ind Texto M.*de exemnplares 9
LDR 037 2cam 2200265 4500 ;I
_ o |om 6303
a10 3 972-8619-50-2
100 3 20030218d2003  kmalpory0103  ba
m1 a por
102 aPT
200 1 a Assegurar avisibilidade das competéncias 2 identificagdo, avaliagdo e reconhecimenta da aprendizagem ndo farmal na Europa £ Jens Bj@rndvald
210 a Lisboa ¢ Inofor, & 2003
215 a2 207Tp &2
225 2 & cedefop v [Foooootd R
320 2 Bibliografia, p. 166-172
454 1 f Adsprer i3 gansparence 0es compdtences  © luvambourg b Office des Publications Offfcialies des Commuprautes furopdenas, o 2001y 58N
B2-8896-0007-7
608 a2 Aprancizagen pals axperdncia 2 Ly
60E 2 Valgecde ga formacdo 2 LS
673 g IFLI08 v BV z por
675 3 377 v 8N 7 por
=19 a 226 ¢ Avaliacde oaformacde 2 CRC
=19 a 226 ¢ Avaliacde oaformacde 2 CRC
700 1 a Bormavold & jens
2m 0 aPT & IMOFOR g RPC
2m 2 aPT & I1585 g RPC
I|
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrin)
Normas portuguesas
Ex.: 20
Etig Ind Texto M.® de exermnplares 1
LDR 00B9Fcam 22002471 450 :I
[alik} 5736
1aoa 2 20030220d1984  kmalpory0103  ba
1m0 2 por
102 a FT
200 1 2 WP405-1:1994 e informagio e documentacdio e referéncias bibliogrificas e docurnentos impressos £ elab, por CT7 (BN)
210 2 Maonte da Caparica ¢ IPQ, & 1934
215 a 16p
300 2 Correspondéncia: IS0 690:1987, harrmonizada
488 1t NPLOS-27998 ¢ Monte ge Caparica b WP o 1898
488 Tt NPQOS-32000 o Capariea b PR O 1998
532 10 2 Morma portuguesa quatrocentas e cinca - urm de 1954
606 3 Documeantardo 7 LOS
606 2 Nowmas 2 L%
675 2 p02083 74 v BNz por
675 g gds v BV 7z por
685 2 471 ¢ GestSo o8 infprmacdo 8 bibliotaras 2 CRC
T2 02 2 Portugal b institito Porfugifs o8 Qualicdaca, & CT7 @BN) 4 340
801 0 2 PT & INOFOR g RPC
|
Carnpo 606 Mome cornurm wsado cormo assunto (Obrig.se Aplic) (Liga sempre)
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Relatorios [ndo publicados] e posterior publicacio

Ex. 21.1: Relatorio final preliminar

Etig Ind Texto M.* de exemplares 2
LDR 01356carm 22002859 4500 ;I
[alik} G603
1aoa 2 20021216f1998  km alpory0103 ba
1m0 & por
102 a PT
200 1 2 Desajustarmnentos entre a procura e 3 oferta de emprego registadas no IEFP & Texto policopiado] e relatdrio final preliminar - £ equipa de estudo Anabela
Rodrigues.. [etal] g José Santandré (coord)
210 A Lisboz ¢ IESE, & [19987]
215 2 2val.(98,132f) 2 1separata
307 2 Werso das folhas em branco,
327 1 2 Separata: Anexo:folha de notagdo do inquérito aos utentes. - 4 f,
488 1 ¢ Desajustameanto e 2 procurd 8 3 ofars ge amprageo ragistacss ro i6FP ¢ [S1 b sn, & 2007]
488 1§ Desaustamantos SNE 2 procura 8 3 ofrta 8 erprago ragistacss RoICFP ¢ Lisboa b OFFF, & 200]  y SBNS7Z-732-769-9
532 1 2 Desajustarnentos entre a procura e a oferta de emprego registadas no Instituto do ernprega e Formagdo Profissional
B06 2 Proouade amprego 2 LS
606 2 (Martas ge emprego 7 105
606 2 Portugal 7 LOS
606 2 [fstudp de fnvestivacdn 2 LGOS
875 3 315468 v BN 7 por
66 2 25 ¢ fmpregoe desemprege £ CRC
o 1 & Rodwgues, b Anabeis 4 070
Foz 1 & Samtandrd, b fosd 4 340
2 01z Portugal b Obsenvatdrio oo Gnprego 8 formacdo Profissional 4 340
a0 0 & PT & INOFOR g RPC
I
Campo LDR Efiqueta de registo (Obrigatdrio)
Ex. 21.2: Relatorio sintese
Etig  Ind Texto MN.* de exernplares 1
LDR O0g02cam 2200181 4500 :I
oot 4988
a0 2 20020514f20002001km adporyd103  ba
101 0 2 por
1oz a PT
200 1 2 Desajustamento enfre 3 procura e a oferta de emprego registadas no IEFP & sintese  F [IESE]
210 2 [5L ¢ sh, & 2007]
215 a 72f,
307 2 Werso das folhas em branco
488 1t Desgiustameantos anira 2 procurd 8 2 oferta de emprego registacss no lEFP © Lisboa b IS o (19987
488 1t Desgiustamentos enire 3 procurd 8 3 oferta de emprego registacas no lEFP ¢ Lisboa & OFFF, & 2001 y [SBNF72-732-768-9
532 10 2 Desajustarmnento enfre 3 procura e a oferta de emprego registadas no Instituto do Ermprego e Formacg3o Prafissional
606 2 Frocurade emprego 2 LGS
505 a artas de emprego 2 LOS
606 2 FPortugal 2 LS
606 a2 Estudp de investigagdo 2 LGS
675 3 FIL5468) v BN 2 por
686 2 25 ¢ Onpregoe desemprege 2 CREC
TI0 02 & fnstituto of Sstudos Sociais & Eoondnmions
a0 0 & PT & INOFOR g RPC
[
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)
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Ex. 21.3: Publicagdo impressa

Etig Ind Texto .= de exermnplares 3
LDR 01274carm 2200201 4500 ;I
[alik} £545
o1a g 972-732-765-9
02 a2 PT & 183556/02
1aoa 2 20021212d20071  kmalpory0103  ba
1m0 & por
102 a PT
200 1 2 Desajustarnentos entre a procura e 3 oferta de emprego registadas no IEFP £ equipa José Santandré (coord.).. [et al]
210 # Lishoa ¢ OQEFP, & 2001
213 a2 2Mp il & 23cm
225 2 a Estudoseanilises v [JFooooa7] Fazd
488 1t Desaiustamento eRGe 3 proctd € 2 oferta de emprego registacas no JoFP o [ b sn, 20077
488 1t Desustamentos BN6E A procurd 8 2 oferta 08 emprego registadas no JEFP ¢ Lishoa b IESE o (199877
532 10 2 Desajustarnentos entre a procura e 3 oferta de emprego registadas no Instituto do ernprego e Formacgio Profissional
606 2 Proowade emprego 2 LOS
606 2 (Martas ge emprego 7 105
B06 2 Portugal 7 LS
B06 2 Ssfudo de fnve st n 7 L8
E75 4 33150469 v 8N 7 por
686 3 25 ¢ Smpregoe gesamprage 2 CRC
702 1 2 Samtangrd, b fosd 4 340
M2 01 2 Porgsl b Obsanatdrio oo Emprege 8 formacdo Profissional 4 340
801 0 2 PT & INOFOR g RPC
801 2 a2 PT b I335 g RPC
|
Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)
y . J o . oys ~ s .
Recurso técnico-pedagogico e guia de utilizacio (em papel e electronico)
Ex. 22.1: Recurso técnico-pedagogico
Etig  Ind Texto MN.* de exernplares 1
LDR 01128cam 2200283 4500 :I
oo 4491
010 7 0-85292-862-3
100 2 2001111642000 kmyOpory0103  ba
101 0 2 eng
102 3 GB
200 1 2 Exercises forinterpersonal skills fraining & Multimédial — F Terry Gillen
210 2 London ¢ Institute of Personnel and Developrent, & cop. 2000
215 2 2 dossiers, 1 caderno
303 2 Tit, retirado da mala
307 & Emmala,
327 1 2 Contém: 1 manual GOl 280 p); 1 manual com textos de apoio ([8], 83 p.); 1 caderno com comentarios ([8], 28 p.)
333 2 Docurnento destinado 3 formadores,
488 1 ¢ Desanvolimento da t8cnicas & competéncias infterpessoais  © Lisboa b Inofor, o 2002
488 1t Desanvolimento da tdonicas e competéncias interpessoais  © Lisboa b nofor, o 2007
606 2 Poder g2 comunicacdn 2 LS
606 2 Comunicacdo a alled do trabathe 2 108
606 3 fompeténeias 2 LOS
606 2 Formacde profissional 2 105
675 a 331108 v BV z por
B85 3 437 ¢ Cfomunicacde a nlvel do trabatho 2 CRE
00 1 2 Gilen b Jery
a0 0 a2 PT & INOFOR g RPC
K
Campo LDR Efiqueta de registo (Dbrigatdrio)
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Ex. 22.2: Guia de utilizacdo (em papel)

Etig Ind Texto .= de exemnplares 4

LDR 01188carm 2200285 4500 ;I

[alik} 4853

1aoa 2 2002041242007 kmalpory0103  ba

1m0 2 por

102 a PT

200 1 2 Desenvolvirmento de técnicas e cormpeténcias interpessoais e guia do utilizador [da] rnaleta pedagdgica  F Dora Teixeira, Maria Jodo Monteiro

210 2 Lishoa ¢ Inofor, o 2007

215 2 411,

04 2 Baseado na maleta pedagdgica de Terry Gillen eExercises for interpersonal skills trainings

an7 2 ‘Werso das folhas em branco,

452 1t Desenvoldimento o8 t5cicas & competencias interpessoais  © Liskoa b nofer, o 2002

488 1t Sxercises for interpersonal skilis traiming © Lomdon b institute of Personiel and Development, & cop 2000y SBN (-85782-862-9

606 A Formacdo profissional 2 A0S

606 2 Comunicacdo a nllvef do tradaiie 2 i0%

606 2 Competdnoas 7 L0

606 a2 Guiss 7 105

B06 2 Poder de comunicacdn 7 LS

B75 2 33L108035) v BN 7 por

39 3 437 ¢ Comunicacdo a el dp trabaiho 2 CRC

00 1 2 Feiveira b Dora o 1877

70 1 2 Mopmaire, b ManEjodo o 965 4 070

F02 1 2 Gien b Famy 4100

801 0 2 PT & INOFOR g RPC
|

Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)
Ex. 22.3: Guia de utilizagdo (electrénico)

Etig Ind Texto M.* de exemplares 1

LDR 01574clm 22003498 4500 ﬂ

[alik} 4739

1aoa F 2002021442002 kmalpory0103  ba

1m0 2 por

102 a PT

135 2 dron#—-auauu

200 1 2 Desenwolvimento de técnicas e competéncias interpessoais £ Documnento electronico] e guia do utilizador [da] maleta pedagdgica £ Dora Teixeirae

Maria Jodo Monteiro g ed. digital Filipa Cagapo, Ricardo Costa e Nuno Marting

210 2 Lisboa ¢ Inofor, & 2002

230 2 Dados

304 2 Baseado na maleta pedagdgica de Terry Gillen ¢Exercises for interpersonal skills trainings

333 2 Docurnento destinado 3 formadores.

336 2 Texto (manaografia)

452 1 ¢ Desanvoldimento o8 t8onicas € competencias interpessoais  © Lishoa b inofor, o 2007

488 1 Sxercises for interpersonal skilis traiming  © Lopdon b institute of Personnel and Development & cop 2000y SBN (0-85792-862-9

606 3 Formaddo profissional 2 LO%

606 2 Comunicacdo a nllvef do tradaiie 2 i0%

606 2 Competdinoas D L0

806 3 fas 2 LGy

675 2 3ILI08036) v BNz por

686 2 437 ¢ Cfomunicacdo a nlvel do trabatho 2 CRE

700 1 2 Jeleira & Dora o 1872-

701 1 a2 Monteire, & Marajedo o J965- 4070

Foz 1 2 fagapo, b ffps £ 1875 4 010

02 1 a2 Cpsta b Rpwde, £ 1871 4010 ]

Joz 1 2 Martins, & Mo, F 1878 4 010

Foz 1 & Gifen, & Fery 4100

a0 0 2 PT & INOFOR g RPC

856 4 ¢ CRCWirtual o hitpwAws.crovirtualptbinliotecas2_19_2002_3_54/ :|
-

Campo LDR Etiqueta de registo (Obrigatdrio)
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ANEXO 2 - Classificacao CRC

0 Tecnologia da informacio e comunicacio
01 Equipamento informatico
02 Suportes logicos
03 Redes electronicas
031 Internet
10 Politica educacional
11 Organizagdo do ensino e sistemas educativos
111 Niveis de ensino
111.1 Ensino técnico-profissional
111.2 Ensino superior
111.3 Ensino secundario
111.4 Ensino basico
12 Ensino de adultos
2 Trabalho e emprego
21 Organizagdo do trabalho
211  Teletrabalho
22 Condigoes de trabalho
23 Higiene e seguranca do trabalho
24 Relag¢des de trabalho
25 Emprego e desemprego
26 Insercdo profissional
3 Formaciao profissional
30 Sistemas de formacao
301 Financiamento da formacdo
31 Perfis profissionais e competéncias profissionais’
32 Ciclo da formacao

321 Necessidades de formacgéo

322  Planeamento da formacao

* Inclui Estudos Sectoriais
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323  Programas de formagao (incluir nota de aplicacdo “concepcao de
solucdes, programas e recursos”

325 Desenvolvimento da formagao
326  Avaliacao da formagdo profissional
327  Qualidade da formagdo®
33 Modalidades e niveis de formacgao
331 Formagdo a distancia
332  Formagao continua’
34 Publicos especiais na formacgao
35 Areas de formacio®
35.0 Programas Gerais
35.01 Programas de Base
35.08 Alfabetizacdo
35.09 Desenvolvimento pessoal
35.1 Educagao
35.14 Formacao de professores/formadores e ciéncias da educacao
35.141 Formagao de professores e formadores
35.142 Ciéncias da educagdo
35.2  Artes e humanidades
35.21 Artes
35.211 Belas-artes
35.212 Artes do espectaculo
35.213 Audiovisuais e produ¢do dos media
35.214 Design
35.215 Artesanato
35.22 Humanidades
35.221 Religido e teologia
35.222 Linguas e literaturas estrangeiras
35.223 Lingua e literatura materna
35.224 Filosofia, Historia e ciéncias afins
35.3 Ciéncias sociais. comércio e direito
35.31 Ciéncias sociais e do comportamento
35.32 Informacgéo e jornalismo

35.321 Jornalismo

® Inclui certificagdo, acreditago e validagdo
7 Inclui a formagio de reconversao

¥ Compreende oferta formativa, manuais de formago, operadores e entidades de ensino e formagio
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35.4

35.5

35.6

35.34

35.322 Biblioteconomia. arquivo ¢ documentagiao (BAD)
Ciéncias empresariais

35.341 Comércio

35.342 Marketing e publicidade

35.343 Finangas. banca e seguros

35.344 Contabilidade e fiscalidade

35.345 Gestdo e administragao

35.346 Secretariado e trabalho administrativo

35.347 Enquadramento na organizagdo/empresa

35.38 Direito

Ciéncias

35.42
35.44
35.46
35.48

Ciéncias da vida
Ciéncias fisicas
Matematica e estatistica
Informatica
35.481 Ciéncias informaticas

35.482 Informatica na optica do utilizador

Engenharia. industrias transformadoras e construcdo

35.52

35.54

35.58

Engenharia e técnicas afins

35.521 Metalurgia e metalomecanica

35.522 Electricidade e energia

35.523 Electronica e automagao

35.524 Engenharia quimica

35.525 Construgdo e reparagdo de veiculos a motor
Industrias transformadoras

35.541 Industrias alimentares

35.542 Téxtil, vestuario, cal¢ado e couro

35.543 Materiais (madeira, cortiga, papel, plastico, vidro e
outros)

35.544 Industrias extractivas
Arquitectura e construgao
35.581 Arquitectura e urbanismo

35.582 Construgao civil

Agricultura

35.62

Agricultura, silvicultura e pescas
35.621 Producdo agricola e animal

35.622 Floricultura e jardinagem
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35.7

35.8

35.623 Silvicultura e caga
35.624 Pescas

35.64 Ciéncias veterinarias

Saude e proteccdo social

35.72 Satde
35.721 Medicina
35.722 Servicos de saude
35.723 Enfermagem
35.724 Ciéncias dentarias

35.76 Servigos sociais
35.761 Servigos de apoio a criangas e jovens
35.762 Trabalho social e orientacao

Servigos

35.81 Servigos pessoais
35.811 Hotelaria e restauracgao
35.812 Turismo e lazer
35.813 Desporto
35.814 Servigos ao domicilio
35.815 Cuidados de beleza

35.84 Servicos de transporte

35.85 Protecgdo do ambiente

35.86 Servicos de seguranga
35.861 Proteccdo de pessoas e bens
35.862 Seguranga e higiene no trabalho
35.863 Seguranga militar

Tecnologias e materiais de formagdo

Jogos educativos

Gestdo estratégica

Mudanca organizacional

36

361
Gestao
41
42

421
43

Inovacao

Gestdo de recursos humanos

431
432
433

Lideranca
Comunicacgdo a nivel do trabalho

Melhoria do desempenho
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44 Qualidade
45 Avaliagao
46 Boas praticas e benchmarking
47 Gestdo do conhecimento
470  Aprendizagem organizacional
471  Gestdo da informacao e bibliotecas
48 Marketing

Ciéncias e investigacio

Ciéncias sociais e humanas
60 Metodologias
61 Psicologia
610 Comunicagido
611 Psicologia educacional
612  Psicologia social
612.1 Comportamento organizacional
62 Estatistica e demografia
63 Sociologia
64 Politica
65 Economia
651  Actividades economicas
651.1 Agricultura
651.2 Industria
651.3 Servigos
66 Direito
67 Administracdo publica
68 Problemas sociais e assisténcia social

69 Histoéria e Geografia

INOFOR

81 Projecto Centro de Recursos em Conhecimento

82 Projecto Sistema de Acreditacdo de Entidades Formadoras

83 Projecto Evolugdo das Qualificacdes e Diagnostico das Necessidades de

Formacao



91

84 Projecto Metodologias de Formagdo e Desenvolvimento Curricular
85 Projecto Percursos de Inser¢do dos Diplomados do Ensino Superior
86 Projecto Inovacdo Organizacional e Gestdo de Recursos Humanos
87 Projecto Avaliagdo da Formacgao

88 Projecto Sistemas de Financiamento da Formacao Profissional
CRC Virtual
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ANEXO 3 - Cédigos de Lingua

ALB |Albanés Albanian
GER |Alemio German
ARA | Arabe Arabic
ARM |Arménio Armenian
BEL |Belorusso (Bielorusso) Byelorussian
BUL |Bulgaro Bulgarian
CAT [Cataldo Catalan
CZE |Checo Czech

CHI  [Chinés Chinese
KOR |Coreano Korean
DAN |Dinamarqués Danish
EGY |Egipcio Egyptian
SCO |Escocés Scots

SLO |Eslovaco Slovak

SLV  |Esloveno Slovenian
SPA  |Espanhol (Castelhano) Spanish
ESP  |Esperanto Esperanto

FIN |Finlandés Finnish

FRE |Francés French
GAG |Galego Gallegan
WEL |Galés Welsh

GRE |Grego, Moderno (1453-) Greek, Modern (1453-)
HEB |Hebraico Hebrew
DUT |Holandés (Neerlandés/Flamengo) Dutch

HUN |Hungaro (Magiar) Hungarian
UND |Indeterminada (Desconhecida) Undetermined
ENG |Inglés English

IRI Irlandés (Gaélico Irlandés) Irish

ICE |Islandés Icelandic
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ITA |Italiano (Milanés) Italian

JPN  |Japonés Japanese
LAT |Latim Latin

LIT |Lituano Lithuanian
MAC |Macedénio Macedonian
MIS |Miscelanea Miscellaneous
MOL |Moldavio Moldavian
MUL |Multilingue Multiple languages
NOR |Noruegués Norwegian
POL |Polaco Polish

POR |Portugués Portuguese
RUM |Romeno Romanian
RUS |Russo Russian

SWE |Sueco Swedish
UKR |Ucraniano Ukrainian
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ANEXO 4 - Codigos de Pais

AF Afeganistao Afghanistan
ZA  |Africa do Sul South Africa
AL Albania Albania

DE Alemanha Germany
AD Andorra Andorra

AO Angola Angola

Al Anguila Anguilla
AQ Antarctida Antarctica
AG Antigua e Barbuda g:rt;il(liz and
AN Antilhas Neerlandesas I:reltlilﬁzlsands
SA Arébia Saudita Saudi Arabia
Dz Argélia Algeria

AR Argentina Argentina
AM Arménia Armenia
AW Aruba Aruba

AU Austrélia Australia
AT Austria Austria

AZ Azerbaijao Azerbaijan
BS Baamas The Bahamas
BD Bangladeche Bangladesh
BB Barbados Barbados
BH Barém Bahrain

BE Bélgica Belgium

BZ Belize Belize
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BJ Benim Benin

BM Bermudas Bermuda

BY Bielorussia Belarus
MM Birmania Myanmar
BO Bolivia Bolivia

BA Bosnia e Herzegovina ﬁgi;é;gggla
BW Botsuana Botswana
BR Brasil Brazil

BN Brunei Brunei

BG Bulgéria Bulgaria

BF Burquina Faso Burkina Faso

BI Burundi Burundi

BT Butao Bhutan

IN india

Cv Cabo Verde Cape Verde
CM Camardes Cameroon
KH Camboja Cambodia
CA Canada Canada

QA Catar Chad

KZ Cazaquistdo Chile

TD Chade China

CL Chile Christmas Island
CN  |China ICS;’:I‘I’sS(Keehng)
CYy Chipre Colombia
co Colombia Comoros
KM Comores Congo

CG Congo-Brazzaville Cook Islands
CDh Congo-Kinshasa Costa Rica
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KP Coreia do Norte Croatia
KR Coreia do Sul Cuba
CR Costa Rica Cyprus
CI Costa do Marfim Czech Republic
Democratic
HR Croéacia Republic of the
Congo
CuU Cuba Denmark
DK Dinamarca Djibouti
DM Dominica Dominica
EG Egipto gs;llibnliizan
AE  |Emiratos Arabes Unidos East Timor
EC Equador Ecuador
ER Eritreia Egypt
SK Eslovaquia El Salvador
SI Eslovénia Equatorial Guinea
ES Espanha Eritrea
EE Estonia Estonia
US Estados Unidos Ethiopia
ET Etiopia Faeroe Islands
FO Faroé Falkland Islands
FJ Fiji Fiji
PH Filipinas Finland
Former Yugoslav
FI Finlandia Republic of
Macedonia
FR Franca France
GM Gambia French Guiana
GA Gabao French Polynesia
GH Gana French Southern

Territories
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GE Georgia Gabon

GS dG:c;ruf.}iia do Sul e Sandwich Georgia

GI Gibraltar Germany
GR Grécia Ghana

GD Granada Gibraltar
GL Gronelandia Greece

GP Guadalupe Greenland
GU Guame Grenada
GT Guatemala Guadeloupe
GY Guiana Guam

GF Guiana Francesa Guatemala
GN Guiné Guinea

GQ Guiné Equatorial Guinea-Bissau
GW Guiné-Bissau Guyana
HT Haiti Haiti

HN [Honduras MeDonald sands
HK Hong Kong Honduras
HU Hungria Hong Kong
YE Iémen Hungary
BV IlTha Bouvet Iceland

NF I1ha Norfolk India

CX I1ha do Natal Indonesia
KY IThas Caimao Iran

CK Ilhas Cook Iraq

FK Ilhas Falkland Ireland

HM Ilhas Heard e McDonald Israel

MH IlThas Marshall Italy

UM IlThas Menores Distantes dos Jamaica

Estados Unidos
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SB Ilhas Salomao Japan

TC Ilhas Turcas e Caicos Jordan

VI Ilhas Virgens Americanas  |Kazakhstan
VG Ilhas Virgens Britanicas Kenya

CC Ilhas dos Cocos Kiribati

ID Indonésia Kuwait

IR Irdo Kyrgyzstan
1Q Iraque Laos

IE Irlanda Latvia

IS Islandia Lebanon

IL Israel Lesotho

IT Italia Liberia

JM Jamaica Libya

JP Japao Liechtenstein
DJ Jibuti Lithuania
JO Jordania Luxembourg
YU Jugoslavia Macau
KW Kuwait Madagascar
LB Libano Malawi

LY Libia Malaysia
LA Laos Maldives
LS Lesoto Mali

LV Letonia Malta

LR Libéria Marshall Islands
LI Listenstaine Martinique
LT Lituania Mauritania
LU Luxemburgo Mauritius
MX México Mayotte
MC Mobnaco Mexico
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MO Macau Micronesia
MK Macedonia Moldova
MG Madagéscar Monaco

MY Malasia Mongolia
MW  Malavi Montserrat
MV Maldivas Morocco

ML Mali Mozambique
MT Malta Myanmar

MP Marianas do Norte Namibia

MA Marrocos Nauru
MQ Martinica Nepal

MU Mauricia Netherlands
MR |Mauritinia irelgll‘zlsa“ds
YT Mayotte New Caledonia
FM Micronésia New Zealand
MZ Mogambique Nicaragua

MD Moldavia Niger

MN Mongolia Nigeria

MS Monserrate Niue

NE Niger Norfolk Island
NA Namibia North Korea
NR Nauru Northern Marianas
NP Nepal Norway

NI Nicaragua Oman

NG Nigéria Pakistan

NU Niue Palau

NO Noruega Panama

NC Nova Caledonia Papua New Guinea
NZ Nova Zelandia Paraguay
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OM Oma Peru

NL Paises Baixos Philippines
PW Palau Pitcairn Islands
PA Panama Poland

PG Papua-Nova Guiné Portugal

PK Paquistao Puerto Rico

PY Paraguai Qatar

PE Peru Réunion

PN Pitcairn Romania

PL Polénia Russia

PF Polinésia Francesa Rwanda

PR |Porto Rico IS)';‘; (:Tigrené and
PT Portugal Saint Helena
KE Quénia Iiael\r,lszltts and
KG Quirguizistao Saint Lucia

KI  |Quiribati ﬁ:g;;ffe and
R R s Vinent
GB Reino Unido Samoa

CF Republica Centro-Africana |San Marino

CzZ Republica Checa Saudi Arabia
DO Republica Dominicana Senegal

RE Reunido Seychelles

RO Roménia Sierra Leone
RW Ruanda Singapore

KN Sdo Cristovao e Neves Slovakia

SM Sdo Marinho Slovenia

PM Sdo Pedro e Miquelon Solomon Islands
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ST Sao Tomé e Principe Somalia

vC Sao Vicente e Granadinas  |South Africa
South Georgia and

SY Siria the South Sandwich
Islands

SV Salvador South Korea

WS Samoa Spain

AS Samoa Americana Sri Lanka

SH Santa Helena Sudan

LC Santa Lucia Suriname

EH Sara Ocidental E/}/;;zird and Jan

SC Seicheles Swaziland

SN Senegal Sweden

SL Serra Leoa Switzerland

SG Singapura Syria

SO Somalia Taiwan

LK Sri Lanca Tajikistan

SE Suécia Tanzania

CH Suiga Thailand

SZ Suazilandia The Bahamas

SD Sudao The Gambia

SR Suriname Togo

SJ Svalbard e Jan Mayen Tokelau

TH Tailandia Tonga

T™W Taiwan E)illal;zid and

TJ Tajiquistao Tunisia

TZ Tanzania Turkey

10 gig;foriiondBirci;[)énico do Turkmenistan

TF Territorios Austrais Turks and Caicos
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Franceses Islands
TL Timor Leste Tuvalu
TG Togo US Virgin Islands
TK Tokelau Uganda
TO Tonga Ukraine
TT Trindade e Tobago grrgit:ie?rab
TN Tunisia United Kingdom
™ Turquemenistio United States
™ (et St o
TV Tuvalu Uruguay
UA Ucrania Uzbekistan
UG Uganda Vanuatu
Uy Uruguai Vatican City
UZ Usbequistao Venezuela
A48 Vanuatu Vietnam
VA Vaticano Wallis and Futuna
VE Venezuela Western Sahara
VN Vietname Yemen
WF Wallis e Futuna Yugoslavia
M Zambia Zambia
VYAV Zimbabué Zimbabwe
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ANEXO 5 - Codigos de funcio

005 Actor --
010 Adaptador adapt.
360 Aguafortista USAR |Gravador (Aguafortista) |grav. aguaf.
020 Anotador anot.
Antecedente bibliografico
100 (usado para o autor de obra anterior com a qual o documento ~ |ant. bibliogr.
se relaciona)
390 Antigo possuidor ant. poss.
- Apresentacdo (Autor da) |VER |Autor da apresentacio --
- Arranjo musical (Autor de) |[VER  |Autor de arranjo musical --
Artista
040 ) -
(Pintor, escultor, etc. representado na obra)
Assinatura manuscrita Autor da assinatura
- VER . —
(Autor da) manuscrita
Autor
070 o co-aut.
(usado para autor principal, co-autor)
450 Autor da apresentacao apresent.
072 Autor da citagdo --
290 Autor da dedicatdria dedic.
Autor da introdugao, etc. )
080 ) ) introd.
(usado para autor de prefacio, posfacio, etc.)
030 Autor de arranjo musical arranjo
Autor da assinatura manuscrita
720 (usado quando ndo se sabe se essa assinatura corresponde a|aSS. IS.
uma mengao de responsabilidade)
090 Autor de guido cinematografico guido
520 Autor de letras para trechos musicais letra
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330

Autor incerto

365 Avaliador de obras raras --
275 Bailarino --
- ](3:1)11‘[2%:(21’12;2) VER |Antecedente bibliografico --
350 Burilista USAR |Gravador (Burilista) grav. buril
170 Caligrafo caligr.
721 Cantor --
Capa (Responsavel pela Responsavel pela
) concepgio da) VER concepcio da capa B
180 Cartografo cartogr.
690 Cenografo cenogr.
190 Censor --
070 Co-autor USAR |Autor co-aut.
205 Colaborador colab.
212 Comentador coment.
210 Comentador de audiovisual coment. audiov.
220 Compilador compil.
230 Compositor compos.
240 Compositor grafico comp. graf.
380 Contrafactor contraf.
340 Coordenador USAR | Editor literario ed. lit.
700 Copista USAR |Escriba --
- Copyright (Detentor do) VER z;‘z)erntor dos direitos de --
200 Coredgrafo coredgr.
Corrector
270 (usado para o individuo que, num scriptorium, corrigia o ="
trabalho do escriba)
- Dedicatoria (Autor da) VER |Autor da dedicatoéria --
410 Desenhador grafico USAR Técnico grafico téc. graf.
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410 Designer USAR |Técnico grafico téc. graf.
660 Destinatario de carta(s) dest. de carta
260 Detentor dos direitos de autor direitos de autor
Director
300 (usado para director teatral, literario, de publicagdo em série, dir.
etc.)
i Direitos de autor VER Detentor dos direitos de .
autor
305 Dissertador --
310 Distribuidor distrib.
320 Doador -
650 Editor comercial ed. com.
370 Editor de filmes ed. filme
340 Editor literario ed. lit.
- Editorial (Responsavel) VER |Responsavel Editorial --
Encadernagéo Responsavel pela
- (Responsavel pela VER concepcao da --
concepgao da) encadernacao
110 Encadernador encad.
755 Entretainer -
460 Entrevistado -
470 Entrevistador --
Escriba
700 (usado para o responsavel pela escrita ou coOpia de ="
manuscritos)
705 Escultor -
190 Expurgator USAR |Censor --
i Extratextos (Responsavel VER Responsavel pela _
pela concepcao dos) concepgao dos extratextos
580 Fabricante de papel fab. papel
Fotografo
600 (usado também para o responsavel pela fotografia de um fotogr.

filme)
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Grafica (Responsavel pela

Responsavel pela

- ~ VER ~ j --
concepgao) concepeao grafica
360 Gravador (Aguafortista) grav. aguaf.
350 Gravador (Burilista) grav. buril.
760 Gravador em madeira grav. mad.
530 Gravador em metal grav. met.
i Guido cinematografico, etc. VER Autor de guido _
(Autor de) cinematografico
245 Ideia original de (usado para audiovisual) --
430 Iluminista ilum.
440 Ilustrador il. (ou ilustr.)
610 Impressor impr.
620 Impressor de ilustragdes em chapa gravada impr. grav.
Personalidade que
500 Imprimatur USAR |concedia a licenga para --
imprimir ou publicar
- Incerto (Autor) VER | Autor incerto --
Intérprete
590 (usado para pessoa ou colectividade relacionada com a intérp.
interpretagdo da obra do ponto de vista musical, dramatico,
etc.)
- Introducdo (Autor da) VER |Autor da introducao --
Investigador
560 (usado para pessoa ou colectividade que esta associada com o investig.
conteudo da obra sem ser o autor. Ndo inclui o editor, o
organismo de afiliagdo ou o patrocinador)
065 Leiloeiro --
520 |Letrista USAR |Autor de letras para Letra
trechos musicais
480 Libretista Libreto
510 Litografo --
160 Livreiro --
250 Maestro --
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Material acompanhante Responsavel pelo material

i (Responsavel pelo) VER acompanhante -
545 Musico -
550 Narrador -

Nome associado
060 (usado para nome encontrado no documento mas que nio se -
sabe se ¢ antigo possuidor)
557 Organizador de conferéncia org. conf.
273 Organizador de exposi¢do org. expos.
695 Orientador cientifico --
727 Orientador de tese --
Outro
570 (usado quando num formato nacional recebido por troca, o -
codigo de funcdo ndo tenha equivaléncia em UNIMARC)
- Papel (Fabricante de) VER |Fabricante de papel --
Patrocinador
400 (usado para pessoa ou colectividade sob cujos auspicios, patroc.
intelectuais ou financeiros a obra foi escrita, impressa,
publicada, etc.)
280 Personalidade a quem ¢ dedicada a obra --
420 PerS(:nalidade em memoria ou em honra da qual ¢ feita a _
doagdo do documento
500 Personalidade que concedia a licenga para imprimir ou publicar --
490 Personalidade que detinha a licenga para imprimir ou publicar --
040 Pintor USAR |Artista --
075 Posfaciador -

- Possuidor (Antigo) VER | Antigo possuidor --
080 Prefaciador USAR |Autor da introdugao, etc. |pref.

630 Produtor brod.
(usado apenas para produtor cinemagrafico)

635 Programador --

650 Proprietario USAR |Editor comercial prop.

710 Redactor USAR |Relator -
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710 Relator relat.

710 Reporter USAR |Relator --
Responsavel editorial

050 (usado para a personalidade ou organizacdo a qual foi ="
concedida licenga para imprimir ou publicar)

140 Responsavel pela concepgao da capa e sobrecapa resp. capa

120 Responsavel pela concepgao da encadernagio resp. enc.
Responsavel pela concepgao do tipo

740 (usado para a personalidade que concebe o desenho do tipo eSP- tipo
usado na impressao)

150 Responsavel pela concepgdo dos extratextos resp. e.-t.

130 Responsavel pela concepcao grafica resp. graf.
Responsavel pelo material acompanhante

770 (usado para o autor do texto do material que acompanha por Mat. acomp.
exemplo um registo sonoro ou audiovisual)

675 Revisor --

640 Revisor de matriz -

680 Rubricator rubr.

710 Secretario USAR Relator --

540 Supervisor --

670 Técnico de gravagdo sonora téc. grav.

410 Técnico grafico téc. grif.
(usado para a personalidade responsavel pelo design)
Tipo (Responsavel pela Responsavel pela

) concepgio do) VER concepcao do tipo B
750 Tipografo tipogr.
730 Tradutor trad.
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ANEXO 6 - Abreviaturas

adaptacao adapt. por
adaptacion adapt. spa
adaptation adapt. eng, fre
adaptierung adapt. ger
adattamento adatt. ita
ampliado ampl. por, spa
ampliato ampl. ita
amplified ampl. eng
anotacao anot. por
anotacion anot. spa
anotador anot. por
arrangé arr. fre
arranged arr. eng
arrangiamento arr. ita
Auflage Aufl. ger
augmenté augm. fre
augmented augm. eng
aumentado aum. por, spa
aumentato aum. ita
Band Bd. ger
cientifico cient. spa
coauteur coaut. fre
co-autor co-aut. por
colaboracion colab. spa
colaborador colab. por
collaborateur collab. fre
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collaboration collab. eng, fre
collaboratore collab. ita
colorido color por
coluna col. por
comentador coment. por
comentario coment. spa
comentario coment. por
comentarista coment. spa
commentaire comment. fre
commentarius comment. lat
commentary comment. eng
commentateur comment. fre
commentato comment. ita
commentator comment. eng
compilacdo compil. por
compilacion Compil spa
compilado Compil spa, por
compilador compil por
compilateur compil fre
compliation compil eng
compilato compil ita
compiled compil eng
coordenador coord. por
coordinateur coord. fre
coordinator coord. eng
co-ordinator co-ord. eng
correcgao COIT. por
correccion COIT. spa
corrected corr. eng
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correction COIT. eng
corretto corr. ita
corrigé corr. fre
corrigido COIT. por
desdobravel desdobr. por
desenho des. por
design des. eng
dibujo dib. spa
direc¢do dir. por
directeur dir. fre
direction dir. fre
director dir. por
directory dir. eng
diretto dir. ita
direttore dir. ita
dirigé dir. fre
disegno dis. ita
disefio dis. spa
drawing draw. eng
edigdo ed. por
edicion ed. spa
édition éd. fre
editeur ed. fre
editor ed. eng, por
editor literario ed. lit. spa
editor literario ed. lit. por
edizione ed. ita
elaboracion elab. spa
¢laboration élab. fre
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enlarged enl. eng
especial espec. por, spa
estampa est. por
exemplar exemp. por
exposicao expos. por
exposicion expos. spa
exposition expos. fre
extra-texto e.-t. por
facsimil facs. spa
facsimile facs. eng, ita
fac-similé facs. fre
fac-simile fac-sim. por
Faksimile Faks. ger
fasciculo fasc. por, spa
figura fig. ita, por
folha f. por
folheto folh. por
fotocopia fotocop. por
fotografia fot. por
grafico graf. por
gravagao grav. por
gravura grav. por
Herausgeber Hrsg. ger
herausgegeben hrsg. ger
illustrateur ill. fre
lustration 1. ger
illustration ill. eng
illustrator ill. eng
ilustrazione il. ita
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iluminura ilum. por
ilustracdo il. por
ilustracion il. spa
ilustrador il. por
imprensa impr. por
impressao impr. por
introducao introd. por
introduccion introd. spa
introduction introd eng, fre
litografia litogr. por
melhorado melh. por
microficha mficha por
microfilme mf. por
microforma mforma por
miscelania misc. por
musica mus. por
notagdo musical not. mus por
nouvelle édition nouv. ed. fre
oficina of. por
original orig. por
pagina p- por
paginagdo variavel pag. var. por
panfleto panf. por
parte pt. por
pintura pint. por
posfacio post. por
preface pref. eng
préface preéf. fre
prefaciador pref. por
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prefacio pref. spa
prefacio pref. por
prefazione pref. ita
professor prof. por
prélogo prol. por
proprietario propr. por
propriedade propr. por
prospecto prosp. por
pseudonimo pseud. por
quadro quad. por
redacgdo red. por
rédacteur réd. fre
rédaction réd. fre
redactor red. por, spa
redactor responsavel  |red. resp. por
Redakteur Red. ger
Redaktion Red. ger
redattore red. ita
rédigé réd. fre
reimpresion reimpr. spa
reimpressao reimpr. por
réimpression réimpr. fre
relator relat. por
reprint repr. eng
responsavel resp. por
review rev. eng
revisado rev. spa
revised rev. eng
revision rev. spa
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révision rév. fre
revisione rev. ita
revisor rev. por
revista rev. por, spa
revisto rev. por
revue rev. fre
seleccao sel. por
seleccionado sel. por, spa
selessionador sel. por
selected sel. eng
selezione sel. ita
separata sep. por
suplemento supl. por
tabela tab. por
tipografia tip. por
titulo tit. por
tomo t. por
tradugao trad. por
traduccion trad. spa
traducteur trad. fre
traduction trad. fre
traductor trad. spa
tradutor trad. por
traduzione trad. ita
translation transl. eng
transalator transl. eng
videofonograma videofonogr. por
videograma videogr. por
volume vol. por
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ANEXO 7 - UNIMARC abreviado

BLOCO DE IDENTIFICACAO — 0XX

Identificador
) ) O/ | R/ .
Etiqueta Indicadores de Descrigao
F |NR
subcampo
1a
a
pos. 22 pos.
01 O | NR |ldentificador do registo
05 F | NR |ldentificador da versido
010 E R Numero internacional normalizado dos livros
(ISBN)
branco
branco
$a NR |Numero (ISBN)
$b NR |Qualificagdo
$d NR |Modalidade de aquisigédo e/ou prego
$z R |ISBN errado
011 F R Numero internacional normalizado das
publicagoes em série (ISSN)
branco
branco
$a NR |Numero (ISSN)
$b NR |Qualificagdo
$d R |Modalidade de aquisi¢cdo e/ou prego
Sy R |ISSN cancelado
$z R |ISSN errado
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012 R |ldentificador da empreinte
branco
branco
$a NR |Empreinte
$2 NR |Cdédigo da empreinte
$5 NR |Instituigdo a qual o campo se aplica
013 R Numero internacional normalizado da musica
(ISMN)
branco
branco
$a NR |Numero (ISMN)
$b NR |Qualificagdo
$d NR |Modalidade de aquisicédo e/ou prego
$z R |ISMN errado
014 R |Ildentificador do artigo
branco
branco
$a NR |Identificador do artigo
$z R |ldentificador do artigo errado
$2 NR |Codigo do sistema
015 R Num?r_o intt’arn?cional normalizado para
relatorios técnicos (ISRN)
branco
branco
$a NR |Numero (ISRN)
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$b NR |Qualificacdo
$d NR |Modalidade de aquisigédo e/ou prego
$z R |Numero (ISRN) cancelado, invalido ou errado
020 R |Numero da bibliografia nacional
branco
branco
$a NR |Cadigo do pais
$b NR |Numero
$z R  |NUmero errado
021 R |Numero do depésito Legal
branco
branco
$a NR |Cadigo do pais
$b NR |Numero
$z R |NUmero errado
022 R |Numero de publicagao oficial
branco
branco
$a NR [Cadigo do pais
$b NR |Numero
$z R |Numero errado
040 R |CODEN (Publicagbes em série)
branco
branco
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$a B NR |CODEN
$z B R |CODEN errado
071 | R |Numero do editor (registos sonoros e musica)
0 | Numero de edigéo
1 B Numero de matriz
2 | Numero de chapa
3 | Outros numeros de editor (musica impressa)
0 B N&o é necessario uma nota
1 B A nota é necessaria
$a B NR |Numero do editor
$b B NR |Fonte
BLOCO DE INFORMACAO DESCRITIVA — 2XX
Etiqueta Indicadores |dentgi§ aer (l):/ I\TR’/ Descrigao
subcampo
12 pos. 22 pos.
200 O | NR [Titulo e mengao de responsabilidade
0 Titulo ndo significativo
1 Titulo significativo
branco
$a O | R |[Titulo préprio
$b R |Indicagao geral da natureza do documento
$c R |Titulo préprio de outro autor
$d R |Titulo paralelo
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$e R |Informagao de outro titulo
$f R |Primeira mengao de responsabilidade
$g R |Outras mengdes de responsabilidade
$h R |NUmero de uma parte ou secgao
$i R |Nome de uma parte ou secgao
$v NR |Indicagédo de volume
$z R |Lingua do titulo paralelo
$5 NR |Instituicdo a qual o campo se aplica
205 R |Mencgao da edigao
branco
branco
$a NR |Mengéo da edigado
$b R |Outras mengdes de edigdo
$d R |Mencgao paralela da edigéo
$f R |Mencgao de responsabilidade relativa a edigao
$q R Ou.tr?s mencgdes de responsabilidade relativas a
edicao
206 R Zona esp.ecifica de alguns ’ti!)os de materiais:
cartografia - dados matematicos
branco
branco
$a NR [Mencao dos dados matematicos
207 NR Zonaf esp_ecifica d? _alguns tipos fle materiais:
publicagdes em série - Numeragao
branco
0 Numeracdo normalizada

92




Numeragao ndo normalizada

$a R |Numeracéo: indicagédo de datas e volumes
$z R |Fonte de informagdo da numeragéo
208 NR Zo’naf es!)ecifica de alguns tipos de materiais:
musica impressa
branco
branco
$a NR |Indicagdo especifica da musica impressa
$d R |Indicagao especifica paralela da musica impressa
210 NR |Publicagéo, Distribuigao, etc.
branco
branco
$a R |Lugar da edicao, distribui¢do, etc.
$b R |Endereco do editor, distribuidor, etc.
$c R |[Nome do editor, distribuidor, etc.
$d R |Data da publicagao, distribuigao, etc.
$e R |Lugar da impresséo
$f R |Enderego do impressor
$g R |Nome do impressor
$h R |Data da impressao
211 NR |Data prevista de publicagéo
branco
branco
$a NR |Data
215 R |Descrigao fisica
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branco

branco
$a R Indicag:';\o especific.a da natureza do documento e
extencéo da espécie
$c NR |Outras indicagdes fisicas
$d R |Dimensdes
$e R [Material acompanhante
225 R |Colecgao
0 Diferente da forma estabelecida
1 Sem forma estabelecida
2 Igual a forma estabelecida
branco
$a NR |Titulo proprio da colecg¢ao
$d R [Titulo paralelo da colecg¢ao
Se R |Informagéo de outro titulo da colecgéo
$f R |Mencgao de responsabilidade relativa a colecgao
$h R |[NUmero de uma parte ou secgéo
$i R [Nome de uma parte ou secgao
$v R |Indicagdo de volume
$x R [ISSN da colecgao
$z R |Lingua do titulo paralelo
230 R Z.ona.especifica de alguns tipos de materiais:
ficheiros de computador
branco
branco

94




‘ $a ‘ ‘ NR

Designagéo e extensao do ficheiro

BLOCO DE NOTAS - 3XX
Etiqueta Indicadores dlgiztgécaarggg O/F R/NR Descrigéo
12 pos. 22 pos.
300 F R Notas gerais
branco
branco
$a NR |Texto da nota
301 F R i"clizt:tsi;fi ;:;tci)vas a numeros de
branco
branco
$a NR |Texto da nota
302 F R :‘:l::‘?f?caaﬂativas a informacéo
branco
branco
$a NR |Texto da nota
303 F R :1?;?':1agé%ega::criticzlativas °
branco
branco
$a NR |Texto da nota
e F | R Qoresponsabiidads
branco
branco
$a NR |Texto da nota
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Notas relativas a edigdao e

305 R histéria bibliografica da
publicagdo
branco
branco
$a NR |Texto da nota
R o emtvas @ publoasio
branco
branco
$a NR Texto da nota
307 R Notas relativas a descrigao fisica
branco
branco
$a NR Texto da nota
308 R Notas relativas a colecgao
branco
branco
$a NR Texto da nota
310 R Notas_ relativas a _epgadernagéo e
modalidade de aquisi¢ao
branco
branco
$a NR Texto da nota
311 R Notas relativ_as a campos de
entradas relacionadas
branco
branco
$a NR Texto da nota
312 R yeT;ac?onad ;eslativas a titulos
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branco

branco
$a NR Texto da nota
313 F R L‘l:stzito relativas a acesso por
branco
branco
$a NR Texto da nota
314 F R :\:Ic:;?:ct:::llativas a responsabilidade
branco
branco
$a NR |Texto da nota
Notas relativas a informagao
315 F R |especifica sobre alguns tipos de
materiais (ou tipo de publicagao
branco
branco
$a NR |Texto da nota
316 F R :‘lecr)'t‘a n:gI:)tiva ao exemplar catalogado
branco
branco
$a NR |Texto da nota
$5 (0] NR |Instituticdo a qual o campo se aplica
317 F R Nota de proveniéncia
branco
branco
$a NR |Texto da nota
$5 (0] NR |Instituticdo a qual o campo se aplica
318 ‘ F ‘ R ‘Nota de intervengao
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branco

branco
$a NR |Intervencao
$b R Identificagéo da intervengéo
$c R Tempo da intervengao
$d R Intervalo da intervengao
$e R Contingéncia da intervengao
$f R Autorizagao
$h R Jurisdicao
$i R Método da intervengéo
$j R Local da intervengao
$k R Agente da intervengéo
3l R Estado do material
$n R Extensao da intervengéo
$o R Tipo da unidade
$p R Nota para informagéao interna
$r R Nota para informagéo ao publico
$5 NR Instituicdo a qual o campo se aplica
320 R !\lota relativa a bibliografia e indices
internos
branco
branco
$a NR |Texto da nota
321 R Nota relativ? a indices, resumos de
autor e referéncias externas
1° indicador: Tipo de cobertura

# Sem informagao

0 Cobertura em indexagao e resumos

1 Citacdo em bibliografia, catalogo
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branco

Notas  sobre indices, resumos e

$a NR referéncias
$b NR |Datas de cobertura
$x NR NL’jm_ero ~internacic’)n_al normalizado para as
publicagées em série (ISSN)
Nota aos responsaveis artisticos e
322 NR [técnicos (material de projecgdo e video
e registos sonoros)
branco
branco
$a NR |Texto da nota
323 R N.ota ao eIer!co (material de projecc¢ao e
video de registos sonoros)
branco
branco
$a NR |Texto da nota
324 NR |Nota de verséao original
branco
branco
$a NR |Texto da nota
325 R Nota de reprodugao
branco
branco
$a NR |Texto da nota
326 R glgrtiae) de periodicidade (publicagbes em
branco
branco
$a NR |Periodicidade
$b NR |Datas de periodicidade
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327 NR |Nota de conteudo
0 Nota de contetdo incompleta
1 Nota de conteudo completa
branco
$a R |Texto da nota
328 R |Nota de dissertagado ou tese
branco
branco
$a NR |Texto da nota
330 R |Sumario ou Resumo
branco
branco
$a NR |Texto da nota
332 R |[Citagdo preferencial dos materiais descritos
branco
branco
$a NR |[Citagao preferencial
333 R [Nota relativa aos potenciais utilizadores
branco
branco
$a NR |Texto da nota
336 R Nota relativa ao ’ti_po de ficheiro de
computador (provisaéria)
branco
branco
$a NR |Texto da nota
337 NR Nota relativa a pormenores técnicos (ficheiros
de computador) (provisoéria)
branco
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branco ]
$a ] NR |Texto da nota
345 ? NR |Nota informativa sobre aquisigao
branco ]
branco ]
$a N R |Endereco da fonte de aquisigdo/assinatura
$b ] R |[NUmero de existéncias
$c N R |Tipo de material
$d ] R |Modalidades de aquisigdo
BLOCO DE ENTRADAS RELACIONADAS — 4XX
Etiqueta Indicadores dlgzztti)fci;(;?ggg (I)=/ I\ITR{ Descrigao
12 pos. | 22 pos. N
4-- N BLOCO DE ENTRADAS RELACIONADAS
branco ]
0 N N&o gera uma nota
1 N Gera uma nota
N Subcampos: campos embebidos
$1 ] Dados relacionados
N Subcampos: campos normalizados
$a N NR |Autor
$c N NR |Local da publicagao
$d N NR |Data da publicagdo
$e N NR |Estado da edigéo
$h N NR |NUmero da parte ou secgao
$i N NR |Nome da parte ou secgao
$p N NR |Descrigao fisica
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$t NR |Titulo

$v NR |Numero do volume

$x NR [ISSN

Sy NR |ISBN/ISMN

$0 NR |Identificagédo do registo bibliografico

$3 NR |Numero do registo de autoridade

Séries, suplementos, etc.
410 R |[Colecgao
411 R |Subcolecgéao
421 R |Suplemento de
422 NR [Filiagao do suplemento
423 R |Publicado com
Entradas anteriores
430 NR |[Continua
431 R |Continua em parte
432 R |Substitui
433 R |Substitui em parte
434 R |Absorve
435 R |Absorve em parte
436 R |Fuséo de
437 R |Separado de
Entradas posteriores

440 R |Continuado por
441 R |Continuado em parte por
442 R |Substituido por
443 R |Substituido em parte por
444 R |Absorvido por
445 R |Absorvido em parte por
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446 NR |Cindido em
447 R |Fundido com
448 NR |Mudou de novo para
Outras edigoes
451 R |Outra edigao no mesmo suporte
452 R |Edigdo em suporte diferente
453 R |Traduzido como
454 R |Tradugédo de
455 NR |Reproducgéao de
456 R |Reproduzido como
Niveis
461 ] NR |Nivel de conjunto
462 ] NR |Nivel de subconjunto
463 ] NR |Nivel de parte
464 ] NR |Nivel de parte analitica
] Outros
470 N Recensao de (critica)
481 | Também encadernado neste volume
482 | Encadernado com
488 | Outras obras relacionadas
BLOCO DE TITULOS RELACIONADAS — 5XX
Identificador : R/
Etiqueta Indicadores de / NR Descrigao
subcampo | F
1@ ]
poS. 22 pos.
500 F_ R |[Titulo Uniforme
0 B Titulo uniforme néo significativo
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Titulo Uniforme significativo

Titulo ndo utilizado como cabecgalho principal

Titulo utilizado como entrada principal

$a NR |Titulo uniforme

$b R |Indicacao geral da natureza do documento

$h R |Numero da parte ou secgao

$i R |Nome da parte ou secgao

$k NR |Data da publicagao

$l NR |Subrubrica de forma

$m NR |Lingua

$n R |Informacgao varia

$q NR |Versao (ou data da versao)

$r R [Forma de execugéo (para musica)

$s R [Designagédo numérica (para musica)

$u NR |Escala (para musica)

$v NR |Designagao do volume

Sw NR |Mencgao de arranjo (para musica)

$x R |Subdiviséo de assunto ou forma

Sy R |Subdivisdo geografica

$z R [Subdiviséo cronoldgica

$2 NR |Cédigo do sistema

$3 NR |Numero de registo de entrada de autoridade
501 R |Titulo colectivo uniforme

Colectanea de obras completas
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Obras escolhidas, i.e. colecgdo de obras
independentes de um autor mas nao a totalidade da

sua obra

Selecgdes, i.e. partes de trabalhos de um autor
incluindo extratos de obras

branco

$a NR |Titulo colectivo uniforme

$b R |Indicagdo geral da natureza do documento

$e NR |Subtitulo colectivo uniforme

$k NR |Data da publicagao, etc.

$m NR |Lingua (quando parte do cabegalho)

$r R [Forma de execugéo (para musica)

$s R [Designagédo numérica (para musica)

$u NR |Escala (para musica)

Sw NR |Mencao de arranjo (para musica)

$x R |Subdiviséo de assunto ou forma

Sy R |Subdivisdo geografica

$z R [Subdiviséo cronoldgica

$2 NR |Cédigo do sistema

$3 NR |Numero de registo de entrada de autoridade
503 R |Cabecalho convencional uniforme

Cabecalho convencional uniforme néo significativo
Cabecalho convencional uniforme significativo
branco
$a NR [Forma do cabegalho
$b NR |Forma do subcabegalho
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$d

NR

Més e dia

$e NR |Apelido de pessoa
$f NR |Nome préprio
$h NR |Atributo de nome de pessoa
$i NR |Titulo da parte
$j NR |Ano
$k NR [Numeragéo (arabe)
3l NR |Numeragdo (romana)
$m NR |Localidade
$n NR |Instituicdo na localidade
510 R |Titulo paralelo
Titulo paralelo nao significativo
Titulo paralelo significativo
branco
$a NR |Titulo paralelo
$e R |Informagéo de outro titulo
$h R |Numero da parte ou secgéo
$i R |Nome da parte ou secgao
$j NR |Volume ou datas associados com o titulo
$h NR |Informagao varia
$z NR |Lingua do titulo
512 R [Titulo da capa

Titulo da capa néao significativo

Titulo da capa significativo
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branco B
$a O_ NR |[Titulo de capa
$e F_ R |Informagao de outro titulo
513 F— R [Titulo de pagina de rosto complementar
0 B Titulo de pagina de rosto complementar nao
significativo
1 B Titulo de pagina de rosto complementar significativo
branco B
$a O_ NR |Titulo de pagina de rosto complementar
$e F_ R |Informagéao de outro titulo
$h F— NR |Numero da parte ou secgao
$i F— NR |Nome da parte ou secgao
514 F_ R [Titulo de apresentagao do texto
0 ] Titulo apresentado na primeira pagina do texto nao
significativo
1 ] Titulo apresentado na primeira pagina do texto é
significativo
branco B
$a O— NR |Titulo de apresentagao do texto
Se F— R |Informacgao de outro titulo
515 F_ R |[Titulo corrente
0 B Titulo corrente nao significativo
1 B Titulo corrente significativo
branco B
$a O— NR |Titulo corrente
516 F— R |Titulo da lombada
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Titulo da lombada néo significativo

Titulo da lombada significativo

branco
$a NR |Titulo da lombada
Se R |Informagéo de outro titulo
517 R |Outras variantes do titulo
Variante do titulo ndo significativa
Variante do titulo significativa
branco
$a NR |Variante do titulo
Se R |Informagéo de outro titulo
518 R |Titulo na grafia actualizada
Titulo na grafia actualizada néo significativo
Titulo na grafia actualizada significativo
branco
$a NR |Titulo préprio, variante do titulo ou titulo uniforme
520 R |Titulo anterior (publicagées em série)
Titulo anterior ndo significativo
Titulo anterior significativo
branco
$a NR |Titulo préprio anterior
$e R |Informacao de outro titulo
$h NR |Numero da parte ou secgao
$i NR |Nome da parte ou secgao
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3 NR |Volumes ou datas do titulo anterior
$n NR |Informagéao varia
$x NR |ISSN do titulo anterior
530 R [Titulo chave (publicagoes em série)
0 Titulo chave € o mesmo que o titulo proprio
1 Titulo chave diferente do titulo proprio
branco
$a NR |Titulo chave
$b NR |Elemento de qualificagéao
$j NR |Volume ou datas associados com o titulo chave
$v NR |Designagao de volume
531 R |Titulo abreviado (publicagbes em série)
branco
branco
$a NR |Titulo abreviado
$b NR |Elemento de qualificagao
$v NR |Designagao de volume
532 R |Titulo desenvolvido
0 Titulo desenvolvido nao significativo
1 Titulo desenvolvido significativo
0 Iniciais
1 Numerais
2 Abreviaturas
3 Outros, simbolos ndo romanos, etc.
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$a

NR

Titulo desenvolvido

$z NR |Lingua do titulo
540 R [Titulo adicionado pelo catalogador
Titulo adicionado nao significativo
Titulo adicionado significativo
branco
$a NR |Titulo adicionado
541 R [Titulo traduzido pelo catalogador
Titulo traduzido nao significativo
Titulo traduzido significativo
branco
$a NR |Titulo traduzido
$e R |Informagao de outro titulo
$h NR |Numero da parte ou secgao
i NR |Nome da parte ou secgéo
$z NR |Lingua do titulo
545 R [Titulo da secgado
Titulo da secgéo nao significativo
Titulo da secgéo significativo
branco
$a NR |Titulo da secgéo
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BLOCO DE ASSUNTOS - 6XX

Identificador : R/
Etiqueta Indicadores de / NR Descrigdo
subcampo | F
12 pos. | 22 pos. N
600 B R |Nome de pessoa usado como assunto
branco B

0 B Entrada pelo nome préprio

1 B Entrada pelo apelido
$a B NR |Palavra de ordem
$b N NR Outra parte do nome nao tomada para palavra de

ordem
$c B R |Elementos de identificacdo ou de distingdo
$d B NR |Numerais romanos
$f B NR |Datas
$x B R |Subdivisdo de assunto
Sy B R |Subdivisdo geografica
$z B R |Subdivisédo cronologica
$2 B NR |Cddigo do sistema
$3 B NR |Numero de registo de entrada de autoridade
601 F_ R |Nome de colectividade usado como assunto
0 N Colectividade-instituicao
1 B Colectividade grupo-eventual
0 B Nome com entrada pela forma invertida
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Nome com entrada por designativo geografico

Nome com entrada por ordem directa

$a NR |Palavra de ordem
Subdivisdo (ou nome da colectividade se entrou
$b R .
pelo nome da localidade)
$c R |Elementos de identificagao ou de distingéo
$d NR |Numero de grupo-eventual
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$e NR |Local do grupo-eventual
$f NR |Data do grupo-eventual
$g NR |Palavra invertida
$h NR QOutra parte do nomg que .néo a palavra de
ordem ou a palavra invertida
$x R  |Subdivisdo de assunto
Sy NR |Subdivisdo geografica
$z NR [Subdivisdo cronoldgica
$2 NR |Cddigo do sistema
$3 NR l:l:]tr::(;(; c('iee registo de entrada de
604 R  |Autor/titulo usado como assunto
branco
branco
$1 R  |Elementos de ligagao
605 R |Titulo usado como assunto
branco
branco
$a NR |Elemento de entrada
$h R |NUmero de uma parte
i R |Nome da parte
$k NR |Data da publicagéo
3l NR |Subrubrica de forma
$m NR |Lingua
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$n R Informacéo varia
$q NR |Versao (ou data da verséo)
$x R  |Subdivisdo de assunto
Sy R  |Subdivisdo geografica
$z R |Subdivisédo cronologica
$2 NR |Cddigo do sistema
$3 NR NL’jm(.aro de registo de entrada de
autoridade
606 R Nome comum usado como assunto
0 Nivel ndo especificado
1 Termo principal
2 Termo secundario
branco Informagé&o nao disponivel
branco
$a NR |Elemento de entrada
$x R  [Subdivisdo de assunto
Sy R |Subdivisdo geografica
$z R |Subdivisdo cronoldgica
$2 NR |Cddigo do sistema
$3 NR Numgro de registo de entrada de
autoridade
607 R Nome geografico usado como assunto
branco
branco
$a NR |Elemento de entrada
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$x R |Subdivisdo de assunto
Sy R |Subdivisdo geografica
$z R Subdiviséo cronoldgica
$2 NR |Codigo do sistema
$3 NR la\ll:jtrcr)w:(;: ddee registo de entrada de
608 R Forma, género ou caracteristica fisica
branco
branco
$a NR |Elemento de entrada
$x R  [Subdivisdo de assunto
Sy R |Subdivisdo geografica
$z R |Subdivisdo cronoldgica
$2 NR |Codigo do sistema
$3 NR Numgro de registo de entrada de
autoridade
$5 NR |Instituicdo a qual o campo se aplica
610 Termos de indexagao nao controlados
Nivel ndo especificado
Termo principal
Termo secundéario
branco
$a Termo usado como assunto
615 Categoria de assunto
branco
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branco
$a NR Elemento c.ie entrada da designagao textual
a categoria de assunto
$x R Subdivi§éo da designagéo textual da
categoria de assunto
$n R Cddigo da categoria do assunto
$m R Subdivisédo da categoria do assunto
$2 NR |Cadigo do sistema
$3 NR |Numero do registo de entrada de autoridade
620 F R Acesso pelo local
branco
branco
$a NR |Pais
$b NR |Estado ou Provincia, etc.
$c NR |Departamento
$d NR |Cidade
626 F R A.cess_o por pormenores técnico.s N
(ficheiros de computador) (provisério)
branco
branco
$a NR |Tipo e modelo do equipamento
$b NR |Linguagens de programacao
$c NR |Sistema operativo
660 F R |Codigo da area geografica
branco
branco

116




$a NR [Cadigo
661 R [Codigo do periodo de tempo
branco
branco
$a NR |Cddigo do periodo de tempo
670 R |PRECIS
branco
branco
$b NR |Numero identificativo de assunto
$c NR |Cadeia
$e R |[Numero identificativo de referéncia
$z NR |Lingua dos termos
675 R |[Classificagdao Decimal Universal (CDU)
branco
branco
$a NR |Notagéo
$v NR |Edigao
$z NR |Lingua da edigdo
676 R |[Classificagdo Decimal Dewey (CDD)
branco
branco
$a NR |Notagéo
$v NR |Edigao
$z NR |Lingua da edigdo
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680 F R [Classificagao da Biblioteca do Congresso
branco
branco
$a NR |Notacao
$b NR [Numero do documento
686 F R |Outras classificagoes numéricas
branco
branco
$a R |Notagado
$b R |Numero do documento
$c R |Subdivisdo da classificagao
$2 NR [Codigo do sistema
BLOCO DE RESPONSABILIDADE INTELECTUAL - 7XX
. . Identificador o/ | R/ o
Etiqueta Indicadores de Descrigao
F NR
subcampo
13
a
pos. 22 pos.
700 NR Nome de autor-pessoa fisica
(responsabilidade intelectual principal)
701 R Nome de autor-pessoa fisica (co-
responsabilidade intelectual principal)
702 R Nome de autor-pessoa fisica
(responsabilidade intelectual secundaria)
branco
0 Entrada pelo nome préprio ou forma directa

Entrada pelo apelido (nome de familia,
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patronimico, etc.)
$a NR |Palavra de ordem
$b NR (?utra parte do nome nao tomada para palavra
e ordem
$c R |Elementos de identificagdo ou distingao
$d NR [Numerais romanos
$f NR |Datas
$g NR |Desenvolvimento de iniciais de nome proprio
$p NR |Filiagdo/Enderecgo
$3 NR [Numero de registo de entrada de autoridade
$4 R |Cddigo de fungéo
710 Nome de co_lfectivid.ade-autor o
(responsabilidade intelectual principal)
711 Nome de c?_lectivifiade-autor (c_o- .
responsabilidade intelectual principal)
712 Nome de co_lfectivid.ade-autor N
(responsabilidade intelectual secundaria)
Colectividade-instituicdo
Autor-grupo eventual
Nome com entrada pela forma invertida
Nome com entrada por designativo geografico
Nome com entrada por ordem directa
$a NR |Palavra de ordem
$b R [Subdiviséo
$c R |Elementos de identificagdo ou distingdo
$d R Numero do grupo-eventual e/ou numero de uma

parte do grupo-eventual
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$e NR |Local do grupo-eventual
$f NR |Data do grupo-eventual
$g NR |Palavra invertida
Outra parte do nome que nao a palavra de
$h R
ordem
$p NR |Filiagao/Enderego
$3 NR [Numero de registo de entrada de autoridade
$4 R |Cddigo de fungdo
Nome de familia (responsabilidade intelectual
720 principal)
Nome de familia (co-responsabilidade
721 . s
intelectual principal)
792 Nome de familia (responsabilidade intelectual
secundaria)
branco
branco
$a NR |Palavra de ordem
$f NR |Datas
$3 NR  |Numero de registo de entrada de autoridade
$4 R Cadigo de fungéo
BLOCO DE USO INTERNACIONAL - 8XX
Identificador OlRy
Etiqueta Indicadores de subcampo I:/ NR Descrigao
18
a
poS. 22 pos.
801 O | R |Fonte de origem
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branco

0 Agéncia catalografica de origem
1 Agéncia conversora
2 Agéncia modificadora
3 Agéncia difusora
$a NR |Pais
$b NR |Agéncia
$c NR |Data da ultima transacgao
$g R [Regras de catalogagao
802 NR |Centro ISDS
branco
branco
$a NR |Cadigo do centro
830 R [Notas gerais do catalogador
branco
branco
$a NR |Texto da nota
856 R [Localizagao e acesso electrénico

Informagé&o nao disponivel

E-mail

FTP

Telnet

Dial-up

HTTP
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Método especificado no subcampo $x

branco

$a Nome do servidor

$b Numero de acesso

$c Informagéo de compresséo

$d Caminho

$f Nome electrénico

$e NR |Data e hora do acesso

$g R |URN

$h NR |Processador do pedido

$i R |Instrugédo

$j NR |Bits por segundo

$k NR |Password

Sl NR |Logon/Login

$m R |Contacto para assisténcia no acesso

$n NR Nome da localizagao do servidor indicado no
subcampo $a

$o NR |Sistema operativo

$p NR |Porto

$q NR |Tipo do formato electrénico

$r NR |Settings

$s R |Extensao do ficheiro

$t R |Emulagdo do terminal

$u R |Uniform Resource Location (URL)

$v R |Horéario de acesso
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Sw

Numero de controlo de registo

$x R |Nota para informagéo interna
Sy NR |Método de acesso
$z R |Nota para informacao ao publico
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